Instrucciones creacion de usuarios

Instrucciones para crear usuarios en el portal

En el portal encontrara el partado "Usuario" dentro de las configuraciones.
Aqui podra afiadir nuevos usuarios. Estos tendran acceso al portal desde el
ordenador para, por ejemplo, realizar cambios. No es necesario crear un
usuario individual para cada empleado.

Para empleados que solo deban tener acceso a la aplicacidn no es necesario
ningun usuario. Para los accesos de estos empleados se utiliza el usuario de la

app.

Tenga en cuenta que el usuario de la app ya creado no debe modificarse ni
eliminarse.
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Para crear mas usuarios, haga clic en el simbolo de afiadir (+). A continuacion
se abrird un formulario de entrada en el que podra introducir los datos del
nuevo usuario.

Configuraciones > Usuario
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Importante para los encargados de revision de solicitudes:

Si el usuario va a actuar como revisor de solicitudes, debe estar vinculado al
empleado correspondiente. Esta vinculacion también puede realizarse en el
formulario de entrada.
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* Nombre de usuario: ‘

* Nombre completo:
Empleado: |Seleccionar empleado ... v
Correo electrénico:
N® movil:
Idioma: |Estandar v
Permitir inicio de sesién

Imagen:

293 xeof

Contrasefia

Contrasefia: Generar

* Repetir contrasefia:

En el apartado "Permisos" puede definir qué derechos tendra el usuario en el
portal. Ademas, aqui puede establecer la pertenencia a determinados grupos.

Se pueden crear grupos de usuarios que faciliten una asignacién rapiday
sencilla de permisos. De este modo, no es necesario definir los permisos de
forma individual para cada usuario, sino que pueden asignarse a todo el

grupo.

Para acceder al apartado "Grupos", haga clic en el icono de menu que
encontrara en la esquina superior derecha de la pantalla. Al hacer clic, se
abrirda un menu desplegable. Seleccione la opcidon "Grupos" para gestionar o
crear los grupos de usuarios.
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*Nombre: H |
Permisos Usuario
i Buscar... |Buscar...
}D Administrar aplicaciones O ‘?‘ App Usuaria
jD Mostrar pedidos ‘D & Alvaro Ruiz
;D Gestionar pedidos ()l Beatriz Lopez
‘D Mostrar calendario de evaluacion O ." Carla Galle
iD Administrar calendarios de evaluacion O ‘,‘ Carlos Moreno
D Administrar salas con balizas O & lulia Solera
iD Mostrar contenedores O ‘?‘ Laura Méndez
‘D Administrar contenedores O & Hugo Alvarez
1D Mostrar CostControl O ‘f‘ Mariana Villa
| | =

La explicacién de los distintos permisos se encuentra en una guia aparte, que
también esta a su disposicion. Para configuraciones especificas de permisos,
contacte con el soporte.

En https://www.geocapture.de/es/instrucciones encontrard mas manuales
sobre todos los temas importantes.
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