Rellenar formularios

Los formularios digitales de geoCapture son muy versatiles y se pueden utilizar, por ejemplo, para
documentacion de obra, partes diarios, registros de rendimiento o documentacion de dafios.

El equipo de geoCapture estara encantado de ayudarle a crear sus formularios personalizados.
Ademas, le mostraremos cémo rellenar los formularios tanto en geoCapture como en la
aplicacion.

Rellenar formularios

Encontrara sus formularios en geoCapture en el apartado "Archivos"->"Formularios". Para crear
un nuevo formulario, simplemente haga clic en "Afadir".

Archivos > Formularios

-+ U S Buscar ... Q Periodo: Abierto solamente

En esta vista podra ver todas las plantillas de formulario que tiene disponibles para rellenar.
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Diario de obra
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Informe breve de accidente
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Parte diario

Si dispone de otros formularios que desee utilizar de forma digital, pdngase en contacto

Checklist control de salida
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Informe de conducién de camién
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Libro de envios
(formulario de incidentes)

con nosotros. Le prepararemos sus formularios de manera personalizada.
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Rellenar formularios

Nuevo formulario "Diario de obra estandar en espafiol” =0 X w
* Obra / Proyecto:
N°® de informe: 1
Fecha: 04.12.2025
Tiempo

Cargar el tiempo

Horas trabajadas

Llenar automaticamente

Empleado Hora desde/hasta Descanso Duracién

- : 0:00 0,00 h

Uso de maquinaria

Llenar automaticamente

Dispositivo / Baliza Tiempodeuso @

Trabajos realizados

Trabajo realizado: | ;Qué trabajo se realiza?

Guardar | Cerrar

Rellenar el parte diario como formulario

1. Seleccionar proyecto y fecha:
o Seleccione el proyecto y la fecha para el parte diario.
o Los horarios de trabajo de los empleados se asignan automaticamente al proyecto
correspondiente segun los registros de tiempo (fichajes).
2. Anadir datos y archivos:
o Introduzca todas las tareas realizadas.
o Afada tantas fotos como desee.
o Elclima se determinara automaticamente.
o Los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios y deben rellenarse.
3. Guardar formulario:
o Haga clic en "Guardar" cuando haya afiadido todos los datos.
4. Crear archivo PDF:
o Elformulario completado estara disponible posteriormente para todos los usuarios
de geoCapture como archivo PDF.
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Rellenar formularios

Abrir la aplicacidn:
Inicie la aplicacion geoCapture en su smartphone.

Software para profesionales mdviles.

Acceder a formularios:
Haga clic en "Formularios" en el menu principal.
Rellenar formularios:

Horas de trabajo Formularios

O wo N O B

Seleccione el formulario deseado y rellénelo directamente con
su smartphone.

Sencillo, rapido y flexible — jRealice su documentacion
directamente en el lugar de trabajo!

Personal Solicitudes

Fichar

Vista general de sus formularios:
o Enlavista "Formularios" vera un resumen de todos los

< Atras Formularios

Buscar ... documentos creados hasta ahora.
o Agqui podra editar formularios, guardarlos como PDF o

Mostrar solo abiertas imprimirlos directamente.

Informe diario

Muller Metallbau Jue., 28.11.2024
Ibbenbiirenstr. 5 Clausen, Klaus
48496 Hopsten

Crear nuevo formulario:
o Haga clic en "Rellenar" para crear un nuevo formulario.
o Seleccione el formulario deseado de la lista y comience a introducir la
informacioén.
Asi podra tener sus formularios siempre al alcance y podrd crear nuevos de manera flexible.

geocapture



Rellenar formularios

Rellenar y guardar el formulario

Rellenar formulario : 1.  Seleccionar proyecto y fecha:
Diario de obra estand...
Obra / Proyecto* o Selecccione el proyecto y la fecha del parte diario.
v o Las horas trabajadas por sus empleados se asignaran
N de nforme automaticamente al proyecto en funcion de sus registros de
1 . .
fichaje.

Fecha

Agregar informacion:
Afiada todos los trabajos realizados.
Ingrese tantas fotos como desee.

Fecha

jue, 04.12.2025

. El clima se determina automaticamente.
Tiempo

Cargar el tiempo

Horas trabajadas

Rellenar los campos obligatorios:

0O wWo o o N

Los campos con un asterisco rojo son obligatorios y
deben rellenarse.

tradamitite 4. Guardar o generar PDF:

seteconaremplesco (£ Uenarautomaticamente Haga clic en "Guardar" en la parte superior derecha para

v

archivar el formulario de manera centralizada.

Empleado

o  También puede generar un archivo PDF directamente
Seleccionarempleado < desde el formularlo
5. Disponibilidad central:

o Después de guardar, el formulario estard disponible en

geoCapture para todos los usuarios.
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