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 Rellenar formularios

Los formularios digitales de geoCapture son muy versátiles y se pueden utilizar, por ejemplo, para 
documentación de obra, partes diarios, registros de rendimiento o documentación de daños.
El equipo de geoCapture estará encantado de ayudarle a crear sus formularios personalizados.  
Además, le mostraremos cómo rellenar los formularios tanto en geoCapture como en la 
aplicación. 

Rellenar formularios
Encontrará sus formularios en geoCapture en el apartado "Archivos"→"Formularios". Para crear 
un nuevo formulario, simplemente haga clic en "Añadir". 

En esta vista podrá ver todas las plantillas de formulario que tiene disponibles para rellenar. 

Si dispone de otros formularios que desee utilizar de forma digital, póngase en contacto 
con nosotros. Le prepararemos sus formularios de manera personalizada.
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Rellenar el parte diario como formulario

1. Seleccionar proyecto y fecha:
o Seleccione el proyecto y la fecha para el parte diario.
o Los horarios de trabajo de los empleados se asignan automáticamente al proyecto

correspondiente según los registros de tiempo (fichajes).
2. Añadir datos y archivos:

o Introduzca todas las tareas realizadas.
o Añada tantas fotos como desee.
o El clima se determinará automáticamente.
o Los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios y deben rellenarse.

3. Guardar formulario:
o Haga clic en "Guardar" cuando haya añadido todos los datos.

4. Crear archivo PDF:
o El formulario completado estará disponible posteriormente para todos los usuarios

de geoCapture como archivo PDF.
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Rellene formularios con la aplicación 

1. Abrir la aplicación:
o Inicie la aplicación geoCapture en su smartphone.
2. Acceder a formularios:
o Haga clic en "Formularios" en el menú principal.
3. Rellenar formularios:
o Seleccione el formulario deseado y rellénelo directamente con 
su smartphone.
Sencillo, rápido y flexible – ¡Realice su documentación 
directamente en el lugar de trabajo!

Vista general de sus formularios: 
o En la vista "Formularios" verá un resumen de todos los
documentos creados hasta ahora.
o Aquí podrá editar formularios, guardarlos como PDF o
imprimirlos directamente.

Crear nuevo formulario: 
o Haga clic en "Rellenar" para crear un nuevo formulario.
o Seleccione el formulario deseado de la lista y comience a introducir la

información.
Así podrá tener sus formularios siempre al alcance y podrá crear nuevos de manera flexible. 
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Rellenar y guardar el formulario 

1. Seleccionar proyecto y fecha:
o Selecccione el proyecto y la fecha del parte diario.
o Las horas trabajadas por sus empleados se asignarán
automáticamente al proyecto en función de sus registros de
fichaje.
2. Agregar información:
o Añada todos los trabajos realizados.
o Ingrese tantas fotos como desee.
o El clima se determina automáticamente.
3. Rellenar los campos obligatorios:
o Los campos con un asterisco rojo son obligatorios y
deben rellenarse.
4. Guardar o generar PDF:
o Haga clic en "Guardar" en la parte superior derecha para
archivar el formulario de manera centralizada.
o También puede generar un archivo PDF directamente
desde el formulario.
5. Disponibilidad central:
o Después de guardar, el formulario estará disponible en
geoCapture para todos los usuarios.




