Planificacion de recursos

Con la planificacion de recursos de geoCapture podra organizar de forma éptima empleados y
magquinaria. Podra asignar facilmente personal y mdquinas a proyectos o pedidos y ver al instante
qué capacidades estan disponibles.

Planificar recursos

Primero, seleccione los empleados, vehiculos, equipos y proyectos que desee mostrar en la
planificacion de recursos.

Planificar empleados

Para los empleados, active la opcién correspondiente en el departamento.

Para ello, vaya a "Personal” > "Departamentos" > "Modificar" y seleccione "Planificar en la
planificacién de recursos”.

SR
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Modelo de tiempo:
Planificar en planificacién de recursos

Ademas, puede definir para cada empleado si se utiliza la configuracion del departamento o si se
planifican las intervenciones del empleado de forma individual o no se planifica.
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(3 General (©) Registro de tiempo 25 Avanzada
Viajes
Tarjeta de conductor: )
Usuario: - Ninguno - N

[T Tarjeta de conductor disponible

Valido hasta:

[731.12.2026 |

Recursos

Planificacién de recursos: @ Importar desde departamento () Planificar () No planificar

Planificar vehiculos

Para los vehiculos, active la opcion correspondiente en el grupo de vehiculos.

Para ello, vaya a "Vehiculos" > "Menua" > "Grupos de vehiculos" > Maodificar y seleccione
Planificar en la planificacion de recursos.

470 registros de datos

6_1_6 Grupos de vehiculos

afo
—_
Transmisor GPS
=
|:| @ Automoviles
B Maquinaria de construccion

} f Modificar |
,.Qﬁ Permisos
LD Copiar

QE Comprobacion de carga

Ademds, puede definir para cada vehiculo si se utiliza la configuracion del grupo de vehiculos o
si el vehiculo se planifica de forma individual o no se planifica.
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Planificar proyectos

Para los proyectos que desee planificar, indique una fecha de inicio de planificacion. Para ello, vaya
a "Proyectos" > Seleccionar proyecto deseado > "Modificar" > "Avanzado" y, en "Planificacion de
recursos", introduzca la fecha de inicio de planificacion.

General % Mapa =& Avanzada 57] Planificacion

Planificacion de recursos

Inicio de la planificacién: ®

Fin de la planificacién: ©)

Otros recursos

Ademads de sus empleados y vehiculos, también puede crear otros recursos. Para ello, vaya a
"Recursos" > "Afadir", asigne un nombre al recurso y asignelo a un grupo de recursos.
Después de guardar, podrd planificar el recurso.

Recursos Recursos

+ Buscar ... Q

Nombre = Grupo

Apisonadora Maquinaria

Nombre: = Apiso nadoré4

‘ Grupo: B Maquinaria
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Configurar la vista del planificador de recursos

Periodo
En la esquina superior izquierda puede elegir entre vista diaria, vista semanal o vista mensual, y
cambiar la vista en cualquier momento con un solo clic.

S El E’ E Vista mensual <car

Vista

Vista de recursos: planifique desde la perpectiva de los recursos (empleados/vehiculos/equipos).
Asigne los proyectos correspondientes para cada empleado, grupo, equipo o vehiculo.

Vista de proyecto: planifique desde la perspectiva del proyecto. Aigne los recursos necesarios
para cada proyecto.

Puede cambiar la vista en cualquier momento mediante el boton "Cambiar".

Vista de recursos

Tipo:

Busqueda: Buscar ...

Cada responsable de planificacidn tiene su propia vista de planificacion. Puede configurar su
vista personal de la planificacion de recursos abriendo la opcién "Configurar planificacion de
recursos" en el menu de la esquina superior derecha.

a

- == Mel

L
‘ |>I Crear PDF
PDF

[éa Transportes de méquinas

% Configurar planificacién de recursos

Estas configuraciones permiten una adaptacion individual de la planificacidn de recursos para
ajustar la visualizacién y el manejo de los recursos de forma éptima a sus necesidades.

e Barra rapida: aqui puede seleccionar qué elementos desea que se muestren en la
barra rapida. Las opciones incluyen:

o Proyectos

o Vehiculos
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o Empleados
o Equipos
o Otros recursos

Distribucion de recursos: esta opcidn determina cdmo se muestran los recursos durante la
planificaciéon cuando un recurso esta asignado a varios proyectos:
o Vertical: los proyectos se muentran uno debajo de otro, a modo de lista.
o Horizontal: los proyectos se muestran uno al lado del otro.
Avisos: aqui puede configurar en qué situaciones se deben mostrar avisos:
o Aviso por doble asignaciéon: muestra un aviso cuando un recurso estd planificado
simultdneamente en varios proyectos.
o Aviso por recurso no presente en el proyecto: muestra un aviso cuando un recurso
estd asignado a un proyecto pero no se encuentra fisicamente presente.

Configuracién de tiempo: determine cémo se muestra la vista diaria en la planificacién de
recursos:

o Guardar siempre: se guarda la Ultima hora configurada y se utiliza en la siguiente
vista.
o Diaactual al inicio: el dia actual siempre se muestra como el primer dia de la vista.
o Dia actual centrado: el dia actual se muestra en el centro de la vista.
Periodo de la vista diaria: aqui puede definir el intervalo de tiempo que se mostrara en la
vista diaria, por ejemplo, de 07:00 a 17:00.

Duracion nueva entrada

Vista diaria: define la duracidn predetrminada de una nueva entrada en la vista diaria.
Vista semanal: define cuantos dias debe durar predeterminadamente una nueva entrada
en la vista semanal.

Vista mensual: define cuantos dias debe durar predeterminadamente una nueva entrada
en la vista mensual.

Abrir detalles de planificacidn al usar arrastrar y soltar (Drag & Drop): si esta opcion esta
activada, se abrird automaticamente la ventana de detalles de planificacidn cuando se
planifique un recurso mediante arrastrar y soltar.
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=& Configuracién [5} Tipos de ausencia (D Tipos de planificacién (& Cualificaciones

Vista

Barra rapida: Proyectos Pedidos Vehiculos Empleado Dispositivos [_] Otros recursos

Divisién de recursos: (@) Vertical () Horizontal

Advertencias: [_] Advertencia de ocupacién doble Advertencia si el recurso no esta en el proyecto Aviso en caso de ausencia

Ajuste de hora: @) Guardar siempre () Dia actual al frente () Dia actual en el medio

Diasde lasemana: [ Lun Mar Mié [ Jue [ Vvie [ Sab Dom

Periodo de vista diaria: | 07 : 00 - ‘ 17 : 00

Duracion de la nueva entrada

Vistadeldia: = 1 . ~ Horas
Vista semanal: | 1 |Dias
Vistamensual: | 5 | Dias

[] Abra los detalles de planificacién al planificar mediante arrastrar y soltar

Tipos de ausencias

Puede afiadir tipos especiales de ausencias para la planificcidon de recursos y registrarlos en la
planificacion de recursos. Tenga en cuenta que las ausencias del personal y los mantenimientos
de los vehiculos se muestran automaticamente en el calendario.

E Configuracion E} Tipos de ausencia

+ Afadir Buscar ...

Denominacion

En reparacion

* Denominacion: [
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Tipos de planificacion
Puede crear distintos tipos de planificacidn que se pueden seleccionar durante la planificacion.
De este modo, puede diferenciar visualmente la planificacidon de recursos mediante colores.

2= Configuracion (5 Tipos de ausencia @ Tipos de planificacién
Afiadir Buscar ...

Nombre * Cambiado el
_— - mar, 18.11.Z

Mantenimiento de piscinas b
e
L. mar, 18.11.2

Mantenimiento zonas verdes I D
e

Cualificaciones:

Las cualificaciones pueden registrarse tanto para empleados como para vehiculos.
En la barra rdpida de la planificacion de recursos puede buscar de forma especifica estas
cualificaciones, por ejemplo, cuando necesite un operador de excavadora para un proyecto.

== Configuracion E} Tipos de ausencia (D Tipos de planificacién & Cualificaciones
Buscar ... 12 registros de da
Nombre *  Forzar Equipos
Operador de excavadora Siempre
Electricista Siempre

Para afadir las cualificaciones de un empleado en geoCapture sigua los siguientes pasos:

1. Seleccionar empleado:

o Vaya al menu "Personal”.

o Seleccione al empleado deseado en la lista.
2. Editar empleado:

o Hagaclic en el empleado y, en el menu contextual, seleccione "Modificar".
3. Iralapestafia "Avanzada":

o Enlaventana de edicién del empleado, cambie a la pestafia "Avanzada".
4. ARadir cualificacion:

o Enlaseccién "Recursos" encontrara el campo "Cualificaciones".
o Introduzca la cualificacién correspondiente (por ejemplo, operador de excavadora)
o seleccionela de la lista.
5. Guardar:

o Haga clic en "Guardar" en la parte inferior para aplicar los cambios.
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Una vez que haya registrado la cualificacidn, esta se podra utilizar en la planificacién de recursos.
De este modo, puede buscar especificamente empleados con la cualificacion adecuada.

(2 General (© Registro de tiempo 25 Avanzada

Recursos

Planificacion de recursos: (@) Importar desde departamento () Planificar () No planificar

Cualificaciones

Cualificaciones: Operador de excavadora

Puscar

O Electricista

Ndmero de la seguridad social: Operador de excavadora

Conductor de camidn

a
Tipo: | O Albaiiil
O

Seguro de salud:

Planificacion en la vista de proyecto

En la vista de proyecto se muestran a la izquierda sus proyectos
activos. Para planificar, seleccione el dia o periodo deseado, haga clic derecho y elija

"Programar recurso".

Vista del proyecto enero 2026
Grupo de _ Semana del... Semana del calendario 4 Seman
proyecto: vi sa do“ma mi ju vi sd do lu ma
tsqueda 16 17 18 20 21 22 23 24 25 26 27
AGCOR GROUP 1
ul. Obornicka 90, 62-002 Suchy Las E—
| @ Programarrecurso
/™ Aichele Bau GmbH 321

s Rudolf-Diesel-Strale 32, 73760 Ostfildern

Arentz ﬁ Proyecto >
N

Mittelstralle 121, 48431 Rheine

/=~ Arktis Kaltetechnik GmbH
sam  Hohlleitenweg 9, 85410 Haag an der Amper

Seleccione el recurso deseado y, si es necesario, indique el periodo y el tipo de planificacion.
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Programar recurso

‘ General “V) Repetician

‘ Recurso: Asfaltadora
| @ Proyecto () Pedido inmediato () Pedido () Recurso () Ausencia
‘ Prioridad:
i Proyecto asignade: E Kaufland Entsorgung
Periodo: 18.11.2025 : - 18.11.2025
Tipo de planificacién:

Comentario:

Tras guardar, el recurso quedara planificado en el proyecto.

Vista del proyecto

Grupo de
proyecto:

Bisqueda: Buscar ...

Hausbau - Walnussweg
Walnussweg 24, 48496 Hopsten

E Kaufland Entsorgung
Schwabacher Str, 39, 90439 Niirnberg 1

Asfaltadora E

Leiermann Projekt
Munsterstrafbe 121, 48477 Horstel

Con las barras rapidas puede planificar recursos mediante arrastrar y soltar (Drag & Drop).
Seleccione el recurso en la barra rapida y arrastrelo al dia deseado sobre el proyecto.

© © @) o suscar Periodo: ¢ 17112025 -8 2011208 > = m‘

Dispositivos | Proyectos | Pedidos

. ettenbagger
] [5) fautand Ensorgune
cwabacher St 95, 50433 Narnberg s

B astltadors [ CATKettenbageer

Baumaschinen
&° Akkuschrauber Asfaltadora »
Ry CoteriterTest

Caterpillar Test 2
FIRT

&W Caterpillar Test 3

FIRT ARG0104

TEST BB 1 Clausen

i
§ B &
© © © © <o

rdichtung
Fiheg 3, 46456 Hopsien

B s srote o s e

Planificacion en la vista de recursos

En la vista de recursos se muestran a la izquierda sus recursos (empleados, vehiculos, equipos,
otros). Se pueden realizar las siguientes configuraciones:
¢ Planificar proyecto: asigne el recurso a un proyecto.
¢ Planificar oden de trabajo inmediata: asigne el recurso a una orden de trabajo inmediata
con una direccion especifica definida para esa planificacion.
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¢ Planificar pedido: asigne el recurso a un pedido ya creado.

e Asignar recurso: asigne el recurso a otro recurso, por ejemplo, para asignar vehiculos
magquinas a empleados o planificar grupos de trabajo

e Registrar ausencias: introduzca una ausencia para el recurso, de modo que ya no pueda ser
planificado.

e Reemplazar: si el recurso ya esta planificado pero ya no esta disponible, puede sustituirlo
rapidamente por otro recurso libre.

: B Programar proyecto
|-_‘i,, Programar pedido inmediato
E"@ Planificar pedido

@@ Asignar recurso

. Registrar ausencia de En reparacion

2 Reemplazar

@@ Recurso >

Crear grupo de trabajo

La planificacidn se realiza con frecuencia mediante grupos de trabajo.

Para ello, cree un recurso “Otros” y asignelo al grupo “Grupos”. Tras crearlo, encontrara los grupos
de trabajo en la barra rapida “Otros”, bajo el apartado “Grupos”.

Asigne los empleados, equipos y vehiculos deseados al recurso “Grupo de trabajo”.
La asignacion puede establecerse para un periodo determinado o hasta nuevo aviso.

=] General “0) Repeticion
E

Recurso: | Apisonadora v |

(O Proyecto () Pedidoinmediato () Pedido @) Recurso () Ausencia

Prioridad: | - Mingin v |
Asignara: | & Albafiiles v | N
Perfodo: | % 20.11.2025 | | ;| - 20112025 | | .
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Los empleados estan entonces asignados a los grupos de trabajo.

B Grupos 1 4
w\‘;g{ Kolonne Mar
‘}}” Kolonne 1

P o)

0

B & Kolonnes
g% Liesel Lotte 0222 i@s&@ \E\\ N

& Thomas Miiller 2694 Kolonne B

Si ha creado grupos de trabajo puede planificar todo el grupo directamente, sin necesidad de
planificar los recursos de forma individual..

Kolonne A

Crear archivo PDF

Para generar un archivo PDF a partir de la planificacién de recursos seleccione “Crear PDF” en el
menu de la esquina superior derecha. El PDF siempre se mostrara en la vista semanal.

Configuraciones generales
e Periodo: seleccione la fecha de inicio de la semana para la cual desea generar el PDF.
e Mostrar fin de semana: si esta opcidn esta activada, los dias del fin de semana también se
mostraran en el PDF.

e Empleado: muestra la planificacién de recursos en la vista de empleado.
e Proyecto: muestra la planificacidn de recursos en la vista de proyecto.
e Vehiculo: muestra la planificacion de recursos en la vista de vehiculo.
Configuracidn de filtros
e Departamento: permite filtrar por un departamento especifico.
e Ubicacion: permite filtrar por una ubicacidén concreta
Recursos

Empleado: incluye a los empleados en el PDF.
Vehiculo: incluye los vehiculos en el PDF.
Dispositivos: incluye los equipos en el PDF.

e Recursos: incluye otros recursos en el PDF.
Empleados
e Mostrar empleados ausentes: visualice los empleados que han solicitado una ausencia
durante el periodo definido.
e Mostrar empleados disponibles: visualice empleados que no estan asignados a ningln
proyecto durante el periodo definido.
e Mostrar n2 de empleado: mostrar el nimero de trabajador en el documento PDF.
Proyecto
e Mostrar n2 de proyeto: mostrar el nUmero de proyecto en el documento PDF.
e Mostrar direccion del proyecto: mostrar la direccién del proyecto en el documento PDF.

11
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Mas opciones
e Enviar a ScreenCloud: esta opcidn permite enviar el PDF a ScreenCloud, una plataforma para
pantallas digitales.
Acciones
e Mostrar: muestra una previsualizacién del PDF con los ajustes seleccionados.
e Cancelar: cancela el proceso y vuelve a la vista anterior.
Estos ajustes permiten una adaptacion flexible de la salida en PDF para mostrar exactamente la
informacién relevante para su planificacién.

Crear PDF

| o

Periodo: |~ 16.01.2026

Mostrar fin de semana

Vista: @ Empleado () Proyecto (O Vehiculos

Departamento: ndos

Posicion: Todos W

Recursos: Empleado [ Vehiculos

(] Dispositivos (] Recursos

Empleado

[] Mostrar empleados ausentes

[] Mostrar empleades disponibles

(] Mostrar nimero de empleado

Proyectos

(] Mostrar nimero de proyecto

(] Mostrar direccién del proyecto

() Enviar a ScreenCloud 9

[J Emitir comentarios
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App de asignaciones para empleados

Para la vista en la aplicacion en la que los empleados pueden ver sus asignaciones planificadas, se
necesita la funcion Asignaciones.

En la aplicaciéon de asignaciones, sus empleados tienen acceso en todo momento a sus turnos
o tareas. Pueden ver para cada dia en qué proyecto estan programados y qué compafieros
estaran también presentes. La aplicacién de asignaciones se sincroniza automaticamente con la
planificacion de recursos.
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