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 Instrucciones importación de proyectos

En geoCapture puede transferir fácilmente direcciones o clientes existentes al portal como proyectos 

mediante una importación en formato CSV.

Paso 1

1. Crear un archivo CSV con Excel:
o Abra Excel y cree una nueva hoja de cálculo.

2. Definir encabezados de columnas:
o Introduzca los encabezados de las columnas que quiera utilizar en el portal de

geoCapture.
3. Rellenar los campos obligatorios:

o Campos obligatorios: nombre, calle, código postal y localidad.
o Todos los demás campos son opcionales.

4. País:
o Si no se indica un país, geoCapture seleccionará automáticamente Alemania.

5. Guardar:
o Guarde el archivo en formato CSV para proceder a la importación.

Paso 2

1. Elegir ubicación de guardado:

o Guarde el archivo en la carpeta de su ordenador que desee.

2. Seleccionar formato de archivo:

o Al guardar, elija el formato CSV (delimitado por comas).

Paso 3

Abrir menú:

• En el portal de geoCapture, diríjase a "Proyectos" →
"Importar".
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Seleccionar grupo de proyectos:

• Seleccione un grupo de proyectos en el que deba guardarse el proyecto importado.

Seleccionar archivo:

• Haga clic en "Subir archivo" y seleccione el archivo CSV deseado de la carpeta.

Seleccionar radio:

• Esta opción define el radio del proyecto para la Geofence. Por defecto, el radio es de 50 m.
Iniciar importación:

• A continuación, haga clic en "Continuar" para iniciar el proceso de importación.

Paso 4

6. Asignar columnas:

o Relacione los encabezados de su archivo CSV

con los campos correspondientes en

geoCapture.

7. Iniciar importación:

o Haga clic en "Iniciar importación" para

completar el proceso.

8. Localizar proyectos importados:

o Las direcciones importadas estarán disponibles

a partir de ese momento en "Proyectos" dentro

del portal de geoCapture.




