Instrucciones importacion de proyectos

En geoCapture puede transferir facilmente direcciones o clientes existentes al portal como proyectos

mediante una importacion en formato CSV.

Paso 1

1. Crear un archivo CSV con Excel:
o Abra Excel y cree una nueva hoja de calculo.
2. Definir encabezados de columnas:
o Introduzca los encabezados de las columnas que quiera utilizar en el portal de
geoCapture.
3. Rellenar los campos obligatorios:
o Campos obligatorios: nombre, calle, cédigo postal y localidad.
o Todos los demas campos son opcionales.
4. Pais:
o Sino seindica un pais, geoCapture seleccionara automaticamente Alemania.
5. Guardar:
o Guarde el archivo en formato CSV para proceder a la importacion.
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1 'Denominacién N°de proyecto Nombrel Nombre2 Nombre3 Calle CcP Localidad  Pais Persona de contacto Teléfono Descripcion
2 Oficina 1213 Datol Dato2 Dato3 ¢/ Pinar 28607 ElAlamo ES Sara Rodriguez 34667543692 Importacion realizada con éxito
3
4
Paso 2

1. Elegir ubicacion de guardado:
o Guarde el archivo en la carpeta de su ordenador que desee.
2. Seleccionar formato de archivo:

o Al guardar, elija el formato CSV (delimitado por comas).

® Guardar como
@ nicio
(O recientes
[ Nuevo Importacién
CSV (delimitado por comas) (*.csv)
7 btk Libro de Bxcel (x>0
& Libro de Excel habilitado para macros (*xdsm)
155 Compaddic Acceso rapido Libro binario de Excel (*isb)
Libro de Excel 97-2003 (*xs)
» Mostrar mas. CSV UTF-8 (delimitado por comas) (*.csv)
Informacién
Datos XML (*xmi)
Compartir opciones Pagina web de un solo archivo (*.mht, *.mhtmi)
Guardar
Pagina web (*htm, * htmi)
Cunriacrome \_IQ Compartir Plantilla de Excel (*xitx)
Plantilla de Excel habilitada para macros (*xitm)
= 2003 ("
Imprimic @@ Plantila de Excel 97-2003 (*xt)
Texto (delimitado por tabulaciones) (*bd)
Exportar = - e Texto Unicode (*.txt)
1 Este Hoja de calculo XML 2003 (*xml)
G Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*ls)
@ Agregar un sitio CSV (delimitado por comas) (*.csv)
Texto con formato (delimitado por espacios) (*.pm)
B Examinar Texto (Macintosh) (*.txt)
Texto (MS-DOS) (*.txt)
Cuenta CSV (Macintosh) (*.csv)
Opdiones

Abrir menu:

e Enel portal de geoCapture, dirijase a "Proyectos” >
"Importar".
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Seleccionar grupo de proyectos:
e Seleccione un grupo de proyectos en el que deba guardarse el proyecto importado.

Seleccionar archivo:
e Haga clic en "Subir archivo" y seleccione el archivo CSV deseado de la carpeta.

Seleccionar radio:

e  Esta opcidn define el radio del proyecto para la Geofence. Por defecto, el radio es de 50 m.
Iniciar importacion:

e A continuacidn, haga clic en "Continuar" para iniciar el proceso de importacion.

Seguimiento Informes Proyectos \ehiculos Personal

Proyectos > Importar

Por favor, seleccione el archivo CSV que desea importar.

*Grupo: | [A Obra v
* Archivo: | Subir archivo
Codificacion de archivos: | 1S0-8859-15 v

Radio: 50'm

Paso 4
6. Asignar columnas: Proyectos Importar
o Relacione |0$ enca bezados de su archivo csv Compruebe aquf las asignaciones de campo individuales y ajstelas si es necesario.
Campos del archivo CSV importado

con los campos correspondientes en o -~
Denominacién: Denominacién hd
geoCapture. Proyecton®: | N° de proyecto ~
Nombrel: = Nombrel v
7. Iniciar importacion: Nombre2: | Nombre2 v
Nombre3: ' Nombre3 v

o Haga clic en "Iniciar importacién" para

Teléfono:  Teléfono A

com p|etar e| proceso. Persona de contacto:  Persona de contacto v
. . Calle: | Calle v

8. Localizar proyectos importados: o (o
o Las direcciones importadas estaran disponibles Lugar: | Localidad v

Pais: | Pafs v

a partir de ese momento en "Proyectos" dentro

Descripcién: | Descripcidn ~

Centro de coste: v

del portal de geoCapture.

Vélido desde: ~

Vélido hasta: ~

& Iniciar importacién } { @ Cancelar ]
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