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Instrucciones para crear un proyecto 

¿Qué es un proyecto en geoCapture? 

Un proyecto en geoCapture funciona como la unidad central para organizar y asignar todos los 
datos registrados (como horarios de trabajo, fotos, posiciones GPS y servicios) a una obra o lugar 
de intervención específico. Esto permite documentar y evaluar los procesos de manera clara y 
ordenada. Los datos se asignan automáticamente al proyecto correcto mediante un área en el 
mapa.

1. Crear nuevo proyecto
Acceda a geoCapture y diríjase al apartado "Proyectos". A continuación, haga clic en "Añadir" para crear un 
nuevo proyecto. 

2. Registrar los datos del proyecto
Se abrirá una ventana donde podrá registrar la información del proyecto.

Seleccionar el grupo de proyectos

• Seleccione el grupo de proyectos correspondiente del menú desplegable (campo
obligatorio).

• Asignar el proyecto a un grupo facilita organizar y filtrar los proyectos posteriormente.

Registrar la información del proyecto 

• Denominación: introduzca un nombre para el proyecto.

• Campos opcinales: número de proyecto, centro de costes, referencia del pedido, 
número de oferta.

Registrar datos de dirección 
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• Ingrese los datos de la dirección de los que disponga en los campos Nombre 1-3, Calle, 
Código postal/Ciudad y País

• Opcionalmente, puede añadir una ubicación precisa mediante la dirección what3words 
(campo con ///).

Registrar persona de contacto

• Si lo desea puede añadir datos de la persona de contacto como el nombre, número de
teléfono, móvil y correo electrónico.

• Confirme cada dato presionando Enter para que se guarde.

• Es posible registrar múltiples números de teléfono y direcciones de correo electrónico.

Agregar descripción del proyecto 

• En el campo de texto inferior tiene la posibilidad de incluir una descripción detallada del
proyecto sobre, por ejemplo, el tipo de obra o requisitos especiales.



3. Configurar el mapa

Vaya a la pestaña "Mapa". La dirección se mostrará automáticamente en el mapa.

En esta pestaña puede definir el área geográfica del proyecto. Esta delimitación es necesaria para 
que los datos de GPS, los registros de tiempo y las imágenes se asignen automáticamente al 
proyecto correcto.

Consejo: defina siempre un área suficientemente amplia para que todos los datos relevantes se 
asignen correctamente.

Si es necesario, ajuste la posición arrastrando el marcador rojo a otra ubicación.

Si lo desea, también puede modificar el radio o crear un polígono para delimitar el área. 

4. Configurar un polígono (opcional)

Paso 1: eliminar el radio automático

Al crear un proyecto se muestra, de forma predeterminada, un radio generado automáticamente.
Para eliminarlo, haga clic en el icono de la papelera a la izquierda o presione la tecla Supr en su 
teclado.
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 Paso 2: activar la herramienta de polígonos 

Haga clic en el símbolo del polígono del menú de herramientas situado a la izquierda. (Icono del 

hexágono).

 Paso 3: marcar una zona del mapa 

• Haga clic con el ratón en el mapa para colocar los vértices del área del proyecto que desee
definir.

• Los puntos se unirán mediante líneas, formando así el polígono.

 Paso 4: cerrar área 

• Para cerrar la zona, haga clic de nuevo en el primer punto que marcó.

• La zona delimitada (el polígono) se mostrará en azul y estará entonces activa.

Paso 5: ajustar el polígono (opcional)

• Puede mover los vértices blancos arrastrándolos para redefinir los límites.

• También puede añadir nuevos vértices haciendo clic sobre las líneas del polígono.

Nota:

Dentro de un proyecto se pueden crear tantas zonas poligonales como sea necesario, lo que 
resulta ideal para obras con varios sectores o accesos.. 
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Consejo para crear el proyecto en el mapa:

En los ajustes, seleccione la opción "Vehículos cercanos".
De este modo se mostrarán como puntos rojos todos los vehículos con emisor GPS que se 
encuentren actualmente dentro del área del proyecto.

Así podrá definir la zona del proyecto (Geofence) exactamente en el lugar donde los vehículos 
aparcan o trabajan, garantizando que todos los datos relevantes se asignen automáticamente al 
proyecto.
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