Ajustes de notificacion para aniversarios

En esta guia se explica como configurar la funcion de notificaciones para aniversarios y
cumpleaiios en el portal de geoCapture, con el fin de recibir recordatorios automaticos
de las proximas fechas especiales de sus empleados.

1. Abrir perfil
Haga clic en su foto de perfil, situada en la parte superior derecha.

2. Abrir configuraciones
Seleccione la opcidn "Configuraciones" en el menu desplegable.
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3. Activar opciones
Active aqui las opciones que desee, por ejemplo:
a. Mostrar recordatorio después de iniciar sesién
b. Cumpleafios - Ciclo: "Anualmente"
c. Antigiiedad en la empresa - Ciclo: "Anualmente"
d

En Mostrar aniversarios, seleccione "Todos" si
procede.
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Sistema

Fijar la navegacion:

Recuerdo del aniversario

Mostrar recordatorio después de ()
iniciar sesion: .
Cumpleafios:

Ciclo: | Anualmente v‘

Afiliacién de la empresa: ()
Ciclo: | Anualmente v‘
Mostrar aniversarios: | Todos v ‘

| Cancelar
~...
4. Guardar

Haga clic en "Guardar" en la parte inferior para aplicar los ajustes.

5. Para obtener una vista completa de todos los aniversarios y cumpleafios préximos, utilice
el informe “Aniversarios”:
a. Abra el apartado "Informes" en el menu principal.
b. Seleccione el apartado "Aniversarios" (simbolo de globos).

Informes > Informes
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6. Elija los filtros que quiera aplicar (por ejemplo, periodo, empleado, cumpleafios, antigiiedad
en la empresa, etc.).

7. Haga clic en "Evaluar" para mostrar los datos y exportarlos en formato CSV.

Seguimiento Informes Proyectos Vehiculos Personal Recursos

Informes > Aniversarios

Introducir en el calendario de evaluacion

Filtro

Periodo: Semana laboral actual
Empleado:
Departamentos:
Ubicaciones:
() cumpleafios
[7] Afiliacién de la empresa

("] Mostrar direcciones

Formato de salida: % csv

Archivos

Aniversarios_2026-01-27...

“g Evaluar
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