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 Ajustes de notificación para aniversarios

En esta guía se explica cómo configurar la función de notificaciones para aniversarios y 
cumpleaños en el portal de geoCapture, con el fin de recibir recordatorios automáticos 
de las próximas fechas especiales de sus empleados.

1. Abrir perfil
Haga clic en su foto de perfil, situada en la parte superior derecha.

2. Abrir configuraciones
Seleccione la opción "Configuraciones" en el menú desplegable.

3. Activar opciones
Active aquí las opciones que desee, por ejemplo:

a. Mostrar recordatorio después de iniciar sesión
b. Cumpleaños → Ciclo: "Anualmente"
c. Antigüedad en la empresa → Ciclo: "Anualmente"
d. En Mostrar aniversarios, seleccione "Todos" si

procede.
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4. Guardar
Haga clic en "Guardar" en la parte inferior para aplicar los ajustes.

5. Para obtener una vista completa de todos los aniversarios y cumpleaños próximos, utilice
el informe “Aniversarios”:

a. Abra el apartado "Informes" en el menú principal.
b. Seleccione el apartado "Aniversarios" (símbolo de globos).
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6. Elija los filtros que quiera aplicar (por ejemplo, periodo, empleado, cumpleaños, antigüedad
en la empresa, etc.).

7. Haga clic en "Evaluar" para mostrar los datos y exportarlos en formato CSV.
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