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   In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie die Benachrichtigungsfunktion für Jubiläen und 

Geburtstage im geoCapture-Portal einrichten, um automatisch an bevorstehende 

Ehrentage Ihrer Mitarbeiter erinnert zu werden. 

 

 

1. Profil öffnen 

Klicken Sie oben rechts auf Ihr Profilbild. 

 

 

 

2. Einstellungen öffnen 

Wählen Sie aus dem Dropdown-Menü „Einstellungen“. 

 
 

 

 

3. Optionen aktivieren 

Aktiviere Sie hier die gewünschten Optionen, z. B.: 

a. Erinnerung nach Login anzeigen 

b. Geburtstage → Zyklus: „Jährlich“ 

c. Firmenzugehörigkeit → Zyklus: „Jährlich“ 

d. Wähle Sie unter „Jubiläen anzeigen“ ggf. „Alle“ aus 
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4. Speichern 

Klicken Sie unten auf „Speichern“, um die Einstellungen zu übernehmen. 

 

5. Um eine komplette Übersicht über alle anstehenden Ehrentage zu erhalten, nutzen Sie die 
Auswertung „Jubiläen“: 

a. Öffnen Sie den Bereich „Auswertung“ im Hauptmenü. 
b.  
c. Wählen Sie das Feld „Jubiläen“ (Symbol: Luftballon). 
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6. Wählen Sie die gewünschten Filter aus (Zeitraum, Mitarbeiter, Geburtstage, 

Firmenzugehörigkeit etc.). 

 

 

7.   Klicken Sie auf „Auswerten“, um die Daten anzuzeigen und als CSV-Datei auszuwerten.  

 

 


