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Arbeitszeitenprüfung in geoCapture 

Die Funktion Arbeitszeiten-Prüfung in geoCapture ermöglicht es Ihnen, projektbezogene 

Arbeitszeiten schnell und effizient durch verantwortliche Bauleiter oder Prüfer freigeben zu lassen. In 

dieser Anleitung erklären wir Ihnen Schritt für Schritt die Einrichtung und Nutzung dieser Funktion. 

 

1. Aktivierung der Funktion durch den Support 

Bevor Sie mit der Stundenfreigabe starten können, muss die Funktion durch unseren geoCapture 

Support freigeschaltet werden. 

 

2. Einrichtung des Prüfverteilers 

Nach Freischaltung der Funktion müssen Sie festlegen, welche Mitarbeiter für die Prüfung und 

Freigabe von Arbeitszeiten zuständig sind. Dies geschieht über den sogenannten Prüfverteiler. 

Vorgehensweise: 

1. Navigieren Sie zu Einstellungen - Prüfverteiler. 

2. Erstellen Sie einen neuen Prüfverteiler. 

3. Fügen Sie die gewünschten Prüfer (z. B. Bauleiter) hinzu, die Arbeitszeit-Anträge genehmigen 

sollen. 

4. Speichern Sie den Verteiler. 

5. Anschließend hinterlegen Sie im Projekt, in der Projektgruppe, in der Abteilung oder im 

Personal den Prüferverteiler. 

 

Der Projektprüfverteiler eignet sich besonders gut für Bauleiter oder projektverantwortliche 
Personen, da er eine direkte Prüfung auf Projektebene ermöglicht. Wichtig: Der 
Projektprüfverteiler hat Vorrang gegenüber dem allgemeinen Prüfverteiler, der z. B. für einzelne 
Mitarbeitende oder ganze Abteilungen definiert ist. 

So funktioniert’s: 

• Wenn eine Arbeitszeit einem Projekt zugeordnet ist, wird sie automatisch dem 
Projektprüfverteiler zur Prüfung vorgelegt. 

• Nur wenn keine Projektzuordnung vorhanden ist, greift der allgemeine (Backup-
)Prüfverteiler. 

• Die Arbeitszeitprüfung funktioniert selbstverständlich auch ohne Projekte, falls eine 
generelle Zuordnung bevorzugt wird. 
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         Im Projekt – Ändern – Erweitert – Prüfung – Prüfverteiler auswählen 
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                In der Projektgruppe – rechtklick ändern – Prüfung – Prüfverteiler 
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            In der Abteilung – Ändern – Prüfung für Arbeitszeiten      

                

 

                 Im Personal – Ändern – Zeiterfassung – Prüfung für Arbeitszeiten 
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3. Automatische Erstellung von Anträgen für Arbeitszeiten 

Sobald Mitarbeiter ihre Arbeitszeiten über die App oder das Portal erfassen (z. B. mit einer „von–

bis“-Erfassung), wird automatisch ein Antrag zur Prüfung erstellt. 

Diese Anträge erscheinen im Prüfbereich der zugewiesenen Prüfer und können dort überprüft und 

freigegeben werden. 

 

 

 

 

 

4. Prüfung und Freigabe der Arbeitszeiten 

Option 1: Freigabe im geoCapture Portal 

• Melden Sie sich als Prüfer im Portal an. 

• Öffnen Sie den Bereich Aufgaben 

• Prüfen Sie die übermittelten Arbeitszeiten und genehmigen oder korrigieren Sie diese bei 

Bedarf. 

 

Option 2: Freigabe über die App 

• Öffnen Sie die geoCapture App auf Ihrem Mobilgerät. 

• Navigieren Sie zum Bereich Anträge 

• Prüfen und genehmigen Sie die Anträge  
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Tipp aus der Praxis: Formularstempelungen nutzen 

Viele Kunden, die mit der Arbeitszeitprüfung arbeiten, setzen zusätzlich auf sogenannte 
Formularstempelungen. Dabei erfolgt die Buchung von Arbeitszeiten nicht manuell, sondern 
automatisch beim Abschließen eines Formulars – z. B. beim Erstellen eines Tagesberichts. 

Diese Methode spart Zeit, reduziert Fehler und sorgt für eine nahtlose Dokumentation im 
Projektalltag. 

 


