Configuracion de reglas de viaje

Las reglas de viaje le permiten gestionar de forma eficiente los tiempos de conduccién. A
través de estas reglas puede determinar si se remuneran y c6mo se remuneran los
desplazamientos, documentar las horas de conduccidn y asignar tipos de salario
especificos a los tiempos de conduccion.

Nota: las reglas de viaje solo pueden utilizarse cuando el registro de tiempos se realiza
mediante dispositivos GPS. Si Unicamente se usa la aplicacion mavil, esta funciéon no esta
disponible. El tiempo de conduccién se calcula automaticamente a partir de los datos
GPS del dispositivo y refleja los tiempos reales de desplazamiento del vehiculo. Los
fichajes solo influyen de forma indirecta en la aplicacién de una regla de viaje, pero no
constituyen la base para el calculo del tiempo de conduccién.

Los tiempos de conduccidn detectados mediante una regla de viaje son fijos y no pueden
modificarse manualmente. Estas reglas son ideales para rutas constantes o recorridos
rutinarios. Dado que las reglas de desplazamiento no contemplan excepciones, se
recomienda utilizar un método alternativo de calculo cuando los horarios de salida o los
tiempos de conduccidn sean variables.

Asi puede crear reglas de viaje:

Paso 1: Abrir "Modelos de tiempo" en el portal
1. Vaya a "Personal" > "Modelos de tiempo" y abra el modelo que desee editar.

2. Seleccione la pestafia "Reglas de viaje" y haga clic en "Afadir" para crear una
nueva regla.

Editar Modelo de tiempo "6 horas”

E‘é Modelo de tiempo Cp Reglas de pausa &+ Redondear registros de fichaje & Reglas de viaje

Anadir

Nombre Duracién  Lun

Paso 2: Configuracion general

1. Tipo: indique si se trata de una salida hacia el destino, una vuelta desde el destino o
un desplazamiento intermedio.

o Salida: registra Unicamente el primer desplazamiento dentro del periodo.
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o Vuelta: registra Unicamente el ultimo desplazamiento dentro del periodo.
o Intermedio: registra todos los desplazamientos dentro del periodo.
2. Nombre: introduzca un nombre Unico para la regla de viaje.

3. Hora: defina el intervalo horario durante el cual la regla serd valida. Solo se tendran en
cuenta los desplazamientos que comiencen y finalicen dentro de ese periodo. Los
horarios de diferentes reglas no deben solaparse.

4. Dias de la semana validos: seleccione los dias en los que la regla debe aplicarse.

5. Grupos de vehiculos: indique si la regla debe aplicarse a todos los grupos de vehiculos
o solo a grupos especificos.

6. Duracidon minima y kildmetros minimos: especifique la duracién minima vy la distancia
minima que deben cumplirse para que la regla se active.

7. Orden: defina la prioridad en caso de que varias reglas puedan aplicarse al mismo
desplazamiento.

8. Solo dentro de registros de fichaje: active esta opcidn si desea que el tiempo de
desplazamiento se calcule Unicamente durante las horas de trabajo.

Paso 3: Condiciones de inicio y fin

1. Grupos de proyecto de inicio: seleccione los grupos de proyecto desde los que
debe comenzar el desplazamiento para que la regla se aplique.

2. Grupos de proyecto de destino: seleccione los grupos de proyecto en los que debe
finalizar el desplazamiento para que la regla se aplique. Por ejemplo, puede
configurar que los desplazamientos hacia la sede de la empresa se contabilicen,
mientras que los desplazamientos a la obra no.

geocapture



Manual reglas de viaje

Los cambios en las reglas de viaje también tienen un efecto retroactivo en las horas de trabajo.
*Tipo: | N )
* Nombre:

Condiciones

* Hora [ B ] Hasta[ - ]Hora 9

Dias laborables validos: B3 Lun F@ Mar F@ Mié F3 Jue EVie () Sdb (] Dom

Grupos de vehiculos: |Todos los grupos de vehiculos v 9
Duraciénmin.: | 0:05 (2]
Min. kildmetros: | 0,5 km @

Orden: | .0 o

[ Solo dentro de registros o
de fichaje

Condiciones de inicio y fin
Grupos de proyecto de inicio: v o

Grupos de proyecto de destino: | v o

Cerrar )

Paso 4: Incluir pausas en el desplazamiento

1. Active la opcidn "Incluir pausas" si desea que las pausas realizadas durante el
desplazamiento se contabilicen como parte del tiempo de conduccidn. Las pausas
incluyen, por ejemplo, paradas en una panaderia o en una gasolinera. Se recomien-
da activar esta opcién, ya que de lo contrario el desplazamiento terminaria si el
vehiculo permanece parado al menos 3 minutos. La pausa y la continuacion del
viaje se sumaran al tiempo total.

2. Duracidén maxima: establezca un limite para la longitud de las pausas. Solo se
contabilizardn las paradas que no excedan este limite. De lo contrario, el despla-
zamiento se considerara finalizado en ese punto.

3. Grupo de proyecto: seleccione el grupo de proyecto especifico para las pausas, si es
necesario. Las pausas solo se contabilizaran para estos proyectos.

Paso 5: Impacto en el tiempo de trabajo
1. Conductor y acompaiiante: en la configuracion de la regla de desplazamiento puede

determinar cémo afecta el tiempo de conduccién al tiempo de trabajo del
conductor y del acompafante. Existen tres opciones disponibles:
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Ninguno: el tiempo de conduccién no se contabiliza como tiempo de
trabajo, pero sigue apareciendo en los informes. En este caso, el tiempo de
conduccion se remunera automaticamente.

Sustraer: el tiempo de conduccidn se descuenta del tiempo de trabajo y no
se remunera, por lo que no se considera tiempo laboral pagado.

Reemplazar: puede seleccionar un tipo de salario especifico para el tiempo
de conduccidén, determinando asi como se remunera de forma individual,
independientemente del tiempo de trabajo habitual.

2. Distincion entre conductor y acompanante: el conductor se reconoce porque es la
ultima persona que realiza un fichaje antes del desplazamiento. Si alguien se
incorpora durante el trayecto, el conductor debe realizar un nuevo marcaje después.
Para que esta distincion funcione, geoCapture debe haber activado previamente la
opcidn correspondiente en el vehiculo.

3. Tipos de salario: si procede, seleccione los tipos de salario especificos para conductor
y acompafante.

4. Foérmula de tiempo de trabajo: indique una féormula de cdlculo si el tiempo de trabajo
debe calcularse de manera especial, por ejemplo, basdandose en los kilémetros
recorridos.

Condiciones de las pausas de conduccién

Incluir pausas de conduccion 9 ‘
Duracién max.: : (2]

Grupo de proyecto: (7]

Impacto en el horario laboral

Conductor: @ Ningin (O Reemplazar () Sustraer (7]
Tipo de salario Conductor:
Pasajerofa: ® Ningiin O Reemplazar () Sustraer (7]

Tipo de salario pasajero:

Tiempos de preparacion

) Reconocer los tiempos de preparacion 9

Duracién minima: . (2]

Guardar :' Cancelar

Paso 6: Tiempos de preparacion

1. Active la opcidn "Reconocer tiempos de preparacién” si desea que se incluyan tiempos

adicionales de preparacion o finalizacion al tiempo de desplazamiento. El tiempo de
ida y vuelta se calcula automaticamente de la siguiente manera:
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Salida hacia el destino: se registra el intervalo entre el primer marcaje y el
inicio del desplazamiento detectado.

Vuelta desde el destino: se registra el intervalo entre el final del
desplazamiento detectado y el ultimo marcaje.

Desplazamiento intermedio: no se puede detectar tiempo de preparacion.

2. Duraciéon minima y tarifa fija: defina la duracion minima o una tarifa fija para
el tiempo de preparacion.

3. Tipo de registro: seleccione si el tiempo de preparaciéon debe sumarse
(remunerado) o restarse (no remunerado).

Tiempos de preparacion
Reconocer los tiempos de preparacion (7]
Duracidn minima: : 9
Tipo de salario:
Importe global tiempo: : 9

Tipo de contabilizacién: (@ Anadir () Sustraer (7]

Paso 7: Guardar

1. Una vez que haya definido todas las condiciones, haga clic en "Guardar" para crear
la regla de viaje.

Esta guia le ayuda a crear y ajustar reglas de viaje individuales, de manera que
pueda gestionar correctamente los tiempos de conduccién y asignar los tipos de
salario correspondientes.
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