Berechtigungen verwalten

Berechtigungen verwalten

Damit nicht jeder Benutzer alle Daten im geoCapture-Portal einsehen und andern kann, kénnen Sie

den Benutzern und Benutzergruppen verschiedene Berechtigungen zuweisen. Diese Ubersicht zeigt,

wie Berechtigungen in geoCapture strukturiert sind und welche Einstellungen fir spezifische

Benutzerrollen und -funktionen relevant sind.

1. Funktionsbasierte Berechtigungen

o

Berechtigungen sind fiir bestimmte Funktionen im System festgelegt und kénnen
entweder fur einzelne Benutzer oder Benutzergruppen vergeben werden.
Berechtigungen, die direkt pro Benutzer eingestellt werden, liberschreiben die
Berechtigungen, die durch die Benutzergruppe vorgegeben sind.

Bei der Berechtigung ,, Anzeigen” kénnen keine Anderungen vorgenommen werden,

wiahrend die Berechtigung ,,Verwalten” das Bearbeiten und Andern erlaubt.

2. Datenbasierte Berechtigungen

o

Berechtigungen kénnen fir spezifische Datenbereiche (Funktionen) vergeben
werden, wie z.B. Projektgruppen, Fahrzeuggruppen, Abteilungen, Gerategruppen,
Formulardefinitionen, Auftragsarten und Behaltertypen.

Die Standardberechtigung ,Jeder Benutzer darf lesen” ist voreingestellt und erlaubt
allen Benutzern den Lesezugriff.

Funktionsbasierte Berechtigungen benétigen in den meisten Féllen zuséatzlich

datenbasierte Berechtigungen, um korrekt zu funktionieren.

3. Besondere Hinweise

Administratoren kénnen durch Berechtigungen nicht eingeschrankt werden.

Die Berechtigung , Zeiterfassung verwalten” im Benutzerprofil macht den Benutzer
zum Administrator fir die Zeiterfassung; hiermit sind abteilungsbezogene
Einschrankungen nicht moglich.

Die Berechtigung ,, App“ sollte nur fiir App-Nutzer und nicht fiir Portalnutzer

verwendet werden.
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Ubersicht der funktionsbasierten Berechtigungen in geoCapture
1. Allgemein
o Passwort andern (Benutzer kann sein eigenes Passwort andern)
o Apps verwalten (ggf. Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen, Projektgruppen,
Abteilungen, Auftragsarten erforderlich)
2. Tracking
o Tracking-Menii anzeigen (ggf. Berechtigungen flir Fahrzeuggruppen, Projektgruppen,
Abteilungen, Auftragsarten erforderlich)
3. Auswertung
o Auswertungen-Menii anzeigen (ggf. Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen,
Projektgruppen, Abteilungen, Auftragsarten erforderlich)
o Auswertungskalender anzeigen
o Auswertungskalender verwalten
4. Projekte
o Projekte-Menii anzeigen (Berechtigungen fiir Projektgruppen erforderlich)
o Projektgruppen verwalten
o Auftrdge anzeigen (Berechtigungen flir Auftragsarten erforderlich)
o Auftrage verwalten (Berechtigungen fir Auftragsarten erforderlich)
5. Fahrzeuge
o Fahrzeuge-Menii anzeigen (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen erforderlich)
o Fahrzeuggruppen verwalten
o Kilometer/Betriebsstunden verwalten (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen
erforderlich)
o Wartungsarbeiten verwalten (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen erforderlich)
o Fahrerberechtigung anzeigen (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen und
Abteilungen erforderlich)
o Fahrtenbuch-Regelwerk verwalten (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen
erforderlich)
o Zuordnungen anzeigen (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen und Projektgruppen
erforderlich)
o Zuordnungen verwalten (Berechtigungen fiir Fahrzeuggruppen und Projektgruppen

erforderlich)
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6. Personal

o Personal-Menii anzeigen (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
o Personal anzeigen (Berechtigungen fir Abteilungen erforderlich)
o Zeiterfassung anzeigen (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
o Zeiterfassung verwalten (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
o Fehlzeitenkalender anzeigen (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
o eAU-Anfragelog anzeigen (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
o Priifverteiler verwalten (Berechtigungen fir Abteilungen erforderlich)
o Fiihrerscheine verwalten (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
o Tachograph-Verst6Be verwalten (Berechtigungen fiir Abteilungen und
Fahrzeuggruppen erforderlich)
o Urlaubskonto verwalten (Berechtigungen fiir Abteilungen erforderlich)
7. Ressourcen
o Ressourcengruppen verwalten
o Ressourcenkalender anzeigen (Berechtigungen fiir Projektgruppen, ggf.
Auftragsarten, Fahrzeuggruppen und Abteilungen erforderlich)
o Ressourcenkalender verwalten (Berechtigungen fiir Projektgruppen, ggf.
Auftragsarten, Fahrzeuggruppen und Zeiterfassung verwalten erforderlich)
o Disposition anzeigen (Berechtigungen ggf. fir Projektgruppen, Auftragsarten,
Fahrzeuggruppen und Abteilungen erforderlich)
o Disposition verwalten (Berechtigungen ggf. fiir Projektgruppen, Auftragsarten,
Fahrzeuggruppen und Abteilungen erforderlich)
o Behalter anzeigen
o Behdlter verwalten
o Schiittgut anzeigen (Berechtigungen fiir Projektgruppen und Fahrzeuggruppen
erforderlich)
o Schiittgut verwalten (Berechtigungen fiir Projektgruppen und Fahrzeuggruppen
erforderlich)
8. Geridte
o Gerate-Menii anzeigen
o Gerate verwalten
9. Dateien

o Dateien-Menii anzeigen
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o Formular-Definitionen verwalten

o Formulare anzeigen (ggf. Berechtigungen fiir Projektgruppen, Abteilungen und
Fahrzeuggruppen erforderlich)

o Formulare verwalten (ggf. Berechtigungen fiir Projektgruppen, Abteilungen und
Fahrzeuggruppen erforderlich)

o Tachographdaten verwalten (Berechtigungen flr Fahrzeuggruppen und Abteilungen
erforderlich)

o Tabellen verwalten (Verwalten von Formulartabellen, zB CSV-Datei)

Diese funktionsbasierten Berechtigungen ermdoglichen eine gezielte Steuerung des Zugriffs auf die

verschiedenen Module und Funktionen innerhalb des geoCapture-Portals.

Verwaltung der Funktionsbasierten Berechtigungen in geoCapture
1. Zugriff auf Berechtigungen verwalten
o Die Berechtigungen zur Einsicht und Bearbeitung von Funktionen kénnen Sie unter

Einstellungen > Benutzer verwalten.

geoCapture Tracker Info Hilfe —
= &0 =7 e A o2 Eo B O

Benutzer Zeitmodelle Lohnarten Prisfuerteiler Prisfmodus Ereignisse Garmin Ben. Felder Tabellen Apps I

2. Berechtigungen fiir Benutzergruppen
o Zum Verwalten der Berechtigungen von Benutzergruppen wahlen oben rechts das
Meni und dort den Punkt Gruppen. Dadurch 6ffnet sich ein Fenster mit der
Ubersicht aller Benutzergruppen.

Benutzergruppen

11 Datensatze
Suchen ...

0.0
202 Gruppen [tame |

Buchhaltung

CSV-Export i
[E?U por Dispo

Lager

geocapture



Berechtigungen verwalten

3. Bearbeiten von Gruppenberechtigungen
o Beim Bearbeiten einer Benutzergruppe 6ffnet sich ein neues Fenster mit den
Benutzerberechtigungen. Mit den entsprechenden Berechtigungen kann der
Benutzer:
= die jeweilige Funktion einsehen,
= neue Daten anlegen,
= vorhandene Daten andern,

= Daten l6schen.

Buchhaltung

Berechtigungen

Suchen...

() Apps verwalten

() Aufgaben verwalten

[ Auswertungskalender anzeigen
() Auswertungskalender verwalten
() eAU Anfragelog anzeigen

() Ereignisse verwalten

(7] Fahrzeuggruppen verwalten

() Fehlzeitenkalender anzeigen

() Formular-Definitionen verwalten

4. Berechtigungen fiir einzelne Benutzer
o Fir einzelne Benutzer kdnnen ebenfalls individuelle Berechtigungen festgelegt
werden.
o Einzelberechtigungen haben Prioritat vor Gruppenberechtigungen. Das bedeutet,
dass ein Benutzer, der Teil einer Gruppe ist, zusatzliche Berechtigungen erhalten

kann, die andere Gruppenmitglieder nicht haben.

Diese Struktur ermoglicht es lhnen, Berechtigungen flexibel zu verwalten und sicherzustellen, dass

jeder Benutzer genau den Zugriff erhalt, den er fiir seine Aufgaben bendtigt.
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Ubersicht der datenbasierten Berechtigungen in geoCapture

Zugriff auf Gruppenberechtigungen

Datenbasierte Berechtigungen legen Sie innerhalb der jeweiligen Funktion und den zugehorigen

Gruppen fest. Die Gruppen finden Sie oben rechts liber den Menu-Button.

Berechtigungen bearbeiten

Klicken Sie mit einem Rechtsklick auf eine Gruppe und wahlen Sie den Menlipunkt Berechtigungen.

Vorhandene Berechtigungen kdnnen Sie anpassen oder [6schen.

Zusatzliche Berechtigungen

Sie kdnnen bei Bedarf weitere Berechtigungen fir spezifische Benutzergruppen oder einzelne

Benutzer vergeben, um gezielte Zugriffssteuerungen festzulegen.

Diese Schritte ermoglichen Ihnen eine flexible und prazise Verwaltung der datenbasierten

Berechtigungen in geoCapture.

1. Projektgruppen

o Berechtigungen: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Loschen, Auswerten von Projekten.

Tracking Auswertung -

Projekte Importieren
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- 0O X 7 Datensatze
4 Datensatze rj_g_é Gruppen
Projekte ID ['\ CSV-Export
csv
- 13141 = | 832108 :
f Andern
o _ 13142 3 .
~B8 Berechtigungen 1020799 :
@[ Loschen 13808 5
_ 1058916 :
3 16291 =3

Zugriffsberechtigungen von "Baustellen Kunden™

PROJEKTGRUPPE: BAUSTELLEN KUNDEN

(&) Speichern
- \ o : : Anhange Anhdange Aufgaben ?
- C P = 8 = 8 =} AUTE
Benutzer/Gruppe = Erstellen 2, Lesen ,# Bearbeiten [l Léschen @° Auswerten lcaen aalten pflegen Aktion
&4 Jeder O o O (=] 0 0 0 M Loschen
[ Erstellen O Lesen (0 Bearbeiten  (J Léschen O Auswerten (0 Anhénge O iance juteaben &, Hinzufiigen
lesen verwalten pflegen
2 Suchen 2
|

p
;;.3 Lager

ﬁ Buchhaltung

f}. Dispo

2. Fahrzeuggruppen
o Berechtigungen: Lesen, Bearbeiten, Auswerten von Fahrzeugen.

o Zusatzliche Funktionen: Fahrtenbuch pflegen, Wartungen durchfiihren,

Fahrerberechtigungen verwalten.

Tracking Auswertung Projekte -

= 2 200 2

Fahrzeuge Zahlerstande Aktivitat Wart
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Fahrzeuggruppen -0

Suchen ...

3 Datensatze

Bezeichnung

@ Baumaschinen
&R PKW

17) Stempeln

8 Datensatze
X lﬁ_g_ﬁ Fahrzeuggruppen
g Zuordnungen
Hersteller

rb‘ CSV-Export
csv

Zugriffsberechtigungen von "Baumaschinen”

FAHRZEUGGRUPPE: BAUMASCHINEN

(8) Speichern

Fahrerberechtig Aktion

,# Bearbeiten  ©° Auswerten 4~ Wartung

Benutzer/Gruppe Q, Lesen

f}‘ Jeder

O O @] O [ Loschen

[Bitte auswihlen J [J Lesen

([ Bearbeiten  (J Auswerten  [J Wartung ([ Fahrerberech &, Hinzufiigen

3. Gerategruppen

e}

von Geraten.

Tracking Auswertung

Berechtigungen: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Loschen, Auswerten und Wartungen

Projekte Fahrzeuge Personal Ressourcen Gerdte
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I]:é Tracking 3 Datensatze

d_;g Gruppen
Status

Hersteller
@ ok

o0

Gerdtegruppe: Akkuschrauber

@ seder o =] {J Loschen

(] Erstellen [ Lesen () Bearbeiten [ Léschen [ Auswerten ) Wartung + Hinzufigen

4. Abteilungen
o Berechtigungen fiir Mitarbeiter: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Loschen, Auswerten.

o Zeiterfassung: Zeiterfassung anzeigen, Zeiterfassung verwalten, Flihrerscheine

anzeigen, Fihrerscheine verwalten, (Fehlzeiten-)Kalender anzeigen

- Ressourcen Gerdte Dateien

r— W — |
= B =

Kalender Aufgaben Abschluss Abteilungen E
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Ohne Abteilung
azubi

£ lnden
BauamBeit o) Fenisitenkalender
2 Bp Berechtigungen

Girtner {7 Lsschen

&1 Janssen, Jana Ul =]

Zugriffsberechtigungen von “Azubi®

Abteilung: Azubi

2, Hans Bohlen u} [u} u 0 taccten

| [ Erstellen [ Lesen (] Bearbeiten [ Lésschen [lhuswerten  [)ZEanzeigen [ )ZEverwalten [] FSanzeigen (] FSverwalten J::'Z:;::" + Hinzufugen

5. Auftragsarten

Tracking

o Berechtigungen fur Auftrage: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Loschen.

gl

Projekte

Auftragsarten - 0 X ’

L3 |
LY e
0

Auftrage LV'

23 Datensatze

Suchen ...
g Auftragsarten
10 Datensatze

Auftrags-Importer
Name Beschreibung

& Restmiill leeren D CSV-Export
csv
Alle Rechte ‘ i :
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Zugriffsberechtigungen
(3) Speichern
Benutzer/Gruppe & Erstellen Q, Lesen ,l' Bearbeiten | [l Loschen Aktion
f}‘ Jeder m Loschen
Bitte auswahlen ] (O Erstellen (J Lesen (0 Bearbeiten () Léschen &, Hinzufiigen

6. Behadltertypen

o Berechtigungen fiir Behalter: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Loschen.

oS o =

Touren Behalter Schuttgut
Behaltertypen = 1 O ) X M 16 Datensitze
Suchen ... 15 Datensétze CSV-Import
Name GroRe Anzahl Behalter Let ﬁ Behiltertypen
. Do.._.__
3
Auffiillen 10m 5 von Kai Scf
Datenschutztonne_2 1m? Do. 26';0'2
von Kai Sck
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Zugriffsberechtigungen

(3) Speichern

Benutzer/Gruppe =

&= Erstellen Q, Lesen ,I‘ Bearbeiten [l Loschen Aktion

ﬁ Jeder M Loschen

Bitte auswahlen () Erstellen [J Lesen () Bearbeiten () Léschen

&, Hinzufligen

7. Formulardefinitionen

o Berechtigungen: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Loschen, Auswerten, Abschliefen von

Formularen.

o Einschrankungen: Nur eigene lesen, Nur eigene bearbeiten, Nur eigene |6schen, Nur

eigene abschlieRen.

,Nur eigene” bedeutet hier, dass der Benutzer nur die Formulare bearbeiten

kann, die er selbst erstellt hat. Ohne diese Einschrankung hat der Benutzer

Zugriff auf alle Formulare dieser Definition.

Auswertung Projekte

[

Formulare

Fahrzeuge Personal Ressourcen Gerdte -
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Formulardefinitionen - 0 X
0 Datensatze

Formulardefinitionen

Bezeichnung Beschreibung
I Vorlagen

Bautagebuch

Tagesrapport I??s" CSV-Export

Suchen ... 7 Datensatze

Fahrzeug-Ubergabeprotol

Checkliste Abfahrtkontroll

lnfalllenirrharicht

Zugriffsberechtigungen von "Bautagebuch”

FORMULAR: BAUTAGEBUCH

[) Speichern

Eigene 7 Eigene o Eigene Eigene

zer/Gr ¢ = rste Q) Lese s Bearbe i dschel p werte| schlieRe el - o
Benutzer/Gruppe & Erstellen \ Lesen o Bearbeiten [l Loschen  ©° Auswerten o AbschlieRen @ "S°K (R T N e

i Jeder D ] m] 0 ]

Diese datenbasierten Berechtigungen ermoglichen eine detaillierte Kontrolle Gber den Zugriff auf

spezifische Datenbereiche innerhalb des geoCapture-Portals.

8. Dokumenttypen

o Offnen Sie ein Projekt, einen Mitarbeiter, ein Fahrzeug oder ein Gerit und wechseln
Sie in den Bereich Dokumente.

e Oben rechts finden Sie die Dokumenttypen, tiber die Sie die vorhandenen Typen
verwalten konnen. Diese gelten bereichslbergreifend fiir alle Dokumente.

e Berechtigungen pro Dokumenttyp: Erstellen, Lesen, Bearbeiten, Auswerten, Léschen,

Zugriffslog ansehen.

dtze ¥= Auftrige [ss] Inventar {a) Letzte Besuche 57 & Zuordnungen
Zeitraum: - Formulardefinitionen: Dokumenttyp: = B3
Datum Erstellt am {} tg Dokumenttypen
M=l Alleamain El 2m 01 9noa MO-26.01.26,10:45 anemee =2
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+ & Suchen... Q

Symbol

10 @ Allgemein

f Andern i

69 Berechtigungen

Dokumenttyp: Allgemein

@ L] = 1] a {J Loschen
P to ] 1] {Jj Loschen
[ Erstellen () Lesen (] Bearbeiten [ Léschen () Zugriffslog ansehen + Hinzufiigen
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