Antrage in der App stellen

Je nach Grundeinstellungen kdnnen Sie in der geoCapture App Antrdge auf Fehlzeiten,
Krankmeldungen, Stempelungen oder Buchungen stellen.

Offnen Sie die geoCapture-App auf lhrem Smartphone oder Tablet. W&hlen Sie die Option "Antrage"
in der App aus, um lhre Antrage zu verwalten.
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In der Ubersicht sehen Sie alle lhre bereits gestellten Antrége.

< Zuriick Antrage

Meine (1)

Klein, Hans
1Tag Urlaub
Do.,28.03.2024
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Antrage in der App stellen

Um einen neuen Antrag zu erstellen, klicken Sie auf "Antrag erstellen".

[ + Antrag erstellen| }

< Zurlick Antrag erstellen
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Fehlzeit

Krankheit

Stempelung

Buchung
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Antrage in der App stellen

Fehlzeit beantragen

Wenn Sie Urlaub beantragen mdchten, wahlen Sie "Fehlzeit" aus. Die App zeigt lhnen lhre
verbleibenden Urlaubstage und das aktuelle Stundenkonto an.

< Zuriick Urlaubskonto

0

verbraucht

27

Jahresurlaub

Resturlaub Vorjahr

Urlaubsanspruch 2024

Wenn weitere Fehlzeitarten auRer Urlaub beantragbar sein sollen, kdnnen Sie dies in der jeweiligen
Fehlzeitart unter ,fir Fehlzeitantrage verwenden” freischalten.

Bei ,, Typ“ kann die Fehlzeitart ausgewahlt werden.

Legen Sie den Zeitraum fest, fir den Sie Urlaub beantragen moéchten. Im "Tagesanteil"-Feld geben Sie
an, ob Sie einen ganzen Tag, einen halben Tag oder eine bestimmte Anzahl von Stunden beantragen.

Sie kdnnen auch die Prioritdt des Antrags dndern und eine Notiz hinzufligen.
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Antrage in der App stellen

< Zuriick Fehlzeit

Urlaub: 27 2025: (55)

Zeitkonto: 0:00 h

Typ Urlaub
Zeitraum von Mo., 15.04.2024
Zeitraum bis Fr.,19.04.2024
Tagesanteil Ganzer Tag
Prioritat Normal
Notiz

Klicken Sie auf "Antrag stellen”, um den Antrag abzusenden.

Krankheit melden ) .
< Zuriick Krankheit

Fir eine Krankmeldung per App wahlen Sie ,Krankheit” aus.

Zeitraum von Do., 28.03.2024
Wahlen Sie den geschatzten Zeitraum aus, wann Sie wieder
gesund sind. Ende (geschatzt) Mi., 03.04.2024
Geben Sie an, ob Sie beim Arzt waren und eine AU erhalten Tagesanteil Ganzer Tag
haben. Dadurch wird in der Zeiterfassung eine eAU-Abfrage
gestartet. Prioritat Normal
Notiz

Senden Sie den Krankmeldungsantrag ab. Ihr Vorgesetzter
oder die entsprechende Abteilung wird liber lhre
Krankmeldung informiert.
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Antrage in der App stellen

Wenn Sie eine Stempelung nachtragen mochten, wahlen

Art

Sie "Stempelung" aus. Geben Sie das Datum, die Uhrzeit,

das Fahrzeug und das Projekt fiir die Stempelung an. Datum
Uhrzeit

Gehen

Mi., 27.03.2024

16:00

Fahrzeug Stempelung ... v

Projekt 1234 - Miiller Metal... 1234 =

Stempelungen

® 08:00 Uhr
. 12:00 Uhr
® 12:30 Uhr

) 16:00 Uhr

Prioritat

Buchung beantragen

Normal

Fur Antrage fur Zulagen/Spesen wahlen Sie "Buchungen" aus und geben das Datum sowie die
gewlinschte Lohnart an, z.B. "Spesen". Aus diesen Antragen werden Buchungen fir den Mitarbeiter

erstellt.

Die Felder "Projekt", "Prioritat" und "Notiz" kdnnen nach
Bedarf ausgefiillt werden.

Datum

Lohnart

Betrag

Projekt

Prioritat

Notiz

Do., 28.03.2024
Spesen

14
123 Edeka Parkplatz

Normal
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Antrage in der App stellen g

Weiterverarbeitung des Antrags

Sobald ein einen Antrag gespeichert wird, wird der vorgesetzte Priifer benachrichtigt. Sobald der
Prifer den Antrag bearbeitet, wird der Antragsteller Gber den Status des Antrags informiert.

lhr Antrag wurde genehmigt.
Ansprechpartner: Bond, James
lhr Antrag wurde vollstandig
genehmigt.

Antrag: 1 Tag Urlaub Do.,
2810372024

Genehmigte Antrage werden automatisch in den Kalender eingetragen, eine Buchung erzeugt oder
die Stempelung wird gespeichert.
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