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Importowanie kalendarza nieobecności 
Dzięki funkcji udostępniania kalendarza możesz dzielić się swoim kalendarzem z wybranymi 

pracownikami lub działami w firmie. Definiujesz, jakie informacje mają być udostępniane: urodziny, 

rocznice w firmie, nieobecności. Ty decydujesz, co ma być wyświetlane pracownikowi lub działowi w 

ich kalendarzach.  

 

Aby udostępnić kalendarz pracownikom lub działom, dodaj interfejs. 

W ustawieniach, w sekcji „Zarządzanie API” możesz skonfigurować swój kalendarz. 

 

Jeśli już otrzymałeś wiadomość dotyczącą udostępniania kalendarza i chcesz go skonfigurować, 

przejdź do strony 4. 

 

Kliknij „Dodaj”, aby utworzyć nowy klucz API. 
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Nadaj swojemu kluczowi API nazwę. W tym przypadku „Kalendarz”. Następnie kliknij „Zapisz”. 

 
Otwórz swój utworzony klucz API dwukrotnym kliknięciem i dodaj interfejs. W tym celu przejdź do 

sekcji „Interfejs” i kliknij „Dodaj”. Wybierz interfejs „Kalendarz”. 
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W tym widoku możesz określić wszystkie ustawienia udostępniania kalendarza.  

 
 

Po ustawieniu wszystkich opcji przyznaj użytkownikom dostęp do linku. W tym celu przejdź do 

zakładki Użytkownicy i dodaj wybrane osoby. 
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Po dodaniu użytkowników kliknij prawym przyciskiem myszy w menu i wybierz „Zaproś 

użytkownika”. Jeśli chcesz wysłać link do kilku osób, wybierz „Zaproś wszystkich”. 

 

 
 

Link można dodać do różnych programów pocztowych na smartfonie lub komputerze. Po dodaniu 

linku kalendarz synchronizuje się automatycznie. Wszystkie dane są zawsze aktualne i nie wymagają 

ręcznej edycji. 
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Możesz dodać kalendarz w różnych systemach. Pokażemy Ci, jak to zrobić. 
Import kalendarza do Google Calendar 

1. Skopiuj link z otrzymanej wiadomości. WAŻNE: Tylko skopiuj, nie otwieraj linku! 
2. Otwórz następujący link: 

https://calendar.google.com/calendar/r/settings/addbyurl?tab=rc 
3. W sekcji „Ogólne” przejdź do „Dodaj kalendarz”. 
4. Wybierz „Przez URL” i wklej adres URL. 

  

https://calendar.google.com/calendar/r/settings/addbyurl?tab=rc
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Import kalendarza do Outlook Calendar 
1. Skopiuj link z otrzymanej wiadomości. WAŻNE: Tylko skopiuj, nie otwieraj linku! 
2. A: Aplikacja: W menu głównym – Otwórz kalendarz – Z internetu 

B: Strona internetowa: Dodaj kalendarz – z internetu 

 
3. Wklej link i kliknij „OK”. 
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Import kalendarza do Android 
1. Pobierz aplikację „iCalSync” z Playstore. 
2. Kliknij „+” w aplikacji. 
3. Wpisz nazwę kalendarza 
4. Skopiuj adres URL z wiadomości i wklej go w pole „URL”. WAŻNE: Tylko skopiuj, nie otwieraj 

linku! 
5. Zatwierdź swoje wpisy, klikając na haczyk. 
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Import kalendarza do iOS 
1. Skopiuj URL Apple i otwórz go w swojej przeglądarce. 

 
 

2. Postępuj zgodnie z instrukcjami na swoim smartfonie. 
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