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Konfiguracja zasad przejazdów  
 
W jakim celu została wprowadzona ta funkcja?  

- Możliwość wyboru, czy przejazdy mają być płatne i/lub niepłatne 
- Wykazywanie czasu przejazdów 
- Przypisywanie indywidualnych kodów wynagrodzenia dla czasu przejazdów 

Wykonanie: 
 Konfiguracja znajduje się w „Ustawieniach” - „Modele czasu pracy”, gdzie w razie potrzeby należy 
utworzyć lub uzupełnić model czasu pracy. Następnie kliknij na zakładkę „Zasady przejazdów”.  

 

Wybierz „Dodaj”. Otworzy się nowe okno. 
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Dostępne opcje: 

Typ:   Wybór między „Dojazd”, „Odjazd” i „Przełożenie” 
UWAGA: Przy „Dojazd” brana jest pod uwagę tylko pierwsza podróż, przy 
„Odjazd” tylko ostatnia. 

Nazwa: Wprowadzenie indywidualnej nazwy 

Godzina: Wprowadzenie godziny, kiedy zasada ma obowiązywać 
WAŻNE: Czas obowiązywania poszczególnych zasad nie może się nakładać. 

Dni tygodnia: 
Min. czas 
trwania: 
Min. km: 

Te pola są wstępnie wypełnione, ale można je zmienić. 

Kod 
wynagrodzenia: 

Jeśli kod wynagrodzenia ma być przekazywany przez interfejs, można go tutaj 
wprowadzić. Jeśli ma być rozróżnienie między kierowcą a pasażerem, należy 
skonfigurować rozpoznawanie kierowcy. 

Początek i koniec Jeśli zasada przejazdu dotyczy określonej grupy projektów początkowych lub 
końcowych, zasada ta będzie miała zastosowanie tylko do przejazdów 
związanych z wybranymi projektami. Na przykład można ustawić, aby przejazdy 
do siedziby firmy były odejmowane, natomiast przejazdy na plac budowy – nie.  

Wpływ na czas 
pracy: 

Brak = Przejazdy NIE są uwzględniane w czasie pracy 
Dodaj = Przejazdy są dodawane do czasu pracy 
Odejmij = Przejazdy są odejmowane od czasu pracy 
WAŻNE: Jeśli ma być rozróżnienie między kierowcą a pasażerem, należy 
skonfigurować rozpoznawanie kierowcy. 
Współczynnik minut: Przelicza kilometry na minuty. 
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Przerwy na 
przejazdy: 

Zasadniczo tylko pierwszy i ostatni przejazd są uwzględniane w zasadach 
przejazdów. Jeśli pojazd zatrzyma się na więcej niż trzy minuty, jest to liczone 
jako przerwa. Można uwzględnić przerwy w przejazdach – wtedy przerwa oraz 
kontynuacja przejazdu są dodawane do czasu przejazdu. 
Maksymalny czas trwania: Wprowadzenie maksymalnego czasu trwania 
Grupa projektów: Stacje benzynowe, sklepy budowlane itp. mogą być wybrane 
jako oddzielna grupa projektów. 
 

Czasy 
przygotowawcze: 

Zasady przejazdów mogą wykrywać czasy przygotowawcze. Czas 
przygotowawczy przy dojeździe to czas między pierwszym stemplowaniem a 
wykrytym przejazdem, a przy odjeździe – czas między wykrytym przejazdem a 
ostatnim stemplowaniem. 
Można określić minimalny czas przygotowawczy lub ustalić go jako ryczałt. 
Czasy przygotowawcze mogą być dodawane do czasu pracy lub od niego 
odejmowane. 

 

Na koniec potwierdź wprowadzone dane przyciskiem „Zapisz”. 
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Przykład skonfigurowanej zasady przejazdu: 

 

 

Raportowanie czasu pracy 
 

 

- Wybierz czas pracy zgodnie z preferencjami. 
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Przykład: Czas pracy z zasadą przejazdu 

 


