Instrukcja wysytania e-maili z raportami czasu

Wysytanie raportow czasu pracy do pracownikéw za pomocg e-

maila

Mozesz wysytac raporty czasu pracy do swoich pracownikéw za pomocg e-maila, aby kazdy

pracownik otrzymywat jedynie swoje wtasne czasy pracy.

Aby to zrobié, wprowadz w danych podstawowych pracownika adres e-mail, na ktéry raport ten ma
by¢ wysytany. Nastepnie w sekcji Pracownicy, otworz profil pracownika, wybierz opcje edycji, przejdz

do zaktadki Rejestracja czasu pracy i zaznacz opcje "Wysytaj raporty czasu pracy e-mailem".

Aligem Zeiterfassuna

Uberstunden: (O Auszahlen ab min. Saldo @ auf AZK buchen (O Ausbuchen (O Auszahlen ab max. Saldo (7]

Minusstunden: O Nicht zahlen @ von AZK buchen bis min. Saldo O Ausbuchen (]

Vereinbarte Uberstunden: 10 h 9
Zeitmodell: [T 38 Std Woche v
Vorgesetzter: | g 00003 - Julia Meinberg v 9
Stellvertreter: v @

[] standard Vorgesetzter 7

Unterstellte:  Verfugbar Ausgewahlt
Suchen... Suchen...
A 00013 - Aaron Welp -

A 00019 - Alexander Pfaffenrot
4 00038 - Alexander Richter
fl 00035 - Daniela Herbers

44 00024 - Friedhelm Briigge
A 01021 - Hermann Siering

A& 00034 - Jan-Lucas Lins

4, 00014 - Jasmine Rosemann

& 00015 - Jonah Grefy

4

(7]
Priifung fir Arbeitszeiten: v @
Prifung fur Freizeit-Antrége:  Julia Meinberg v @
Prufung fur Stempel-Antrage:  Julia Meinberg v 9
Prifung fUr Zulagen-Antrége:  Julia Meinberg v 9
Tracker: v
Mobile PIN dndern
0
\ [] Arbeitszeitenauswertung per E-Mail versenden
12 Speichen | | @ Schiiefen |
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Instrukcja wysytania e-maili z raportami czasu

Aby teraz wystaé raport do pracownikéow, przejdz do zaktadki Raporty, otwdrz raport czasu pracy i
zaznacz opcje ,,Wyslij raport do pracownikéw”. Po kliknieciu ,,Raportuj”, raport zostanie wystany na

zapisany adres e-mail pracownika.

ARBEITSZEITEN

E,._ In Auswertungskalender eintragen

Zeitraum: ‘ 'September v 2021 v ’
Von Personal-Nr.: v
Bis Personal-Nr.. | v

Standort: |Alle Standorte v

Abteilung: | Alle Abteilungen v

(C) Dauer als Dezimalzahl

(] Besuchte Adressen anzeigen

\ D Kostenstellentabelle anzeigen

(] Auswertung an Mitarbeiter versenden 9

Ausgabeformat: |& PDF \4
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