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 Instrukcja wysyłania e-maili z raportami czasu 
 

Wysyłanie raportów czasu pracy do pracowników za pomocą e-

maila 

Możesz wysyłać raporty czasu pracy do swoich pracowników za pomocą e-maila, aby każdy 

pracownik otrzymywał jedynie swoje własne czasy pracy. 

 Aby to zrobić, wprowadź w danych podstawowych pracownika adres e-mail, na który raport ten ma 

być wysyłany. Następnie w sekcji Pracownicy, otwórz profil pracownika, wybierz opcję edycji, przejdź 

do zakładki Rejestracja czasu pracy i zaznacz opcję "Wysyłaj raporty czasu pracy e-mailem". 
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Aby teraz wysłać raport do pracowników, przejdź do zakładki Raporty, otwórz raport czasu pracy i 

zaznacz opcję „Wyślij raport do pracowników”. Po kliknięciu „Raportuj”, raport zostanie wysłany na 

zapisany adres e-mail pracownika. 

 

 


