Flihrerscheinkontrolle g

Flihrerschein anlegen

Um in geoCapture Fiihrerscheine fiir Mitarbeiter anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

Schritt 1: Liste der Fiihrerscheine 6ffnen

Gehen Sie in der Hauptnavigation zu Personal und wahlen Sie den Menipunkt Fiihrerscheine aus.

Schritt 2: Neuen Fiihrerschein hinzufiigen

Klicken Sie auf Hinzufiigen, um einen neuen Flhrerschein fiir einen Mitarbeiter anzulegen.

Aligemein Klassen Kontrolle

Fiihrerscheintyp: B EU Fiihrerschein v = Entzogenvom: |bis‘ s
Mitarbeiter: ‘ ‘2‘ 13- Bohlen, Hans v ‘ Bemerkung:

Ausgestellt am: ‘ E ‘

Ablaufdatum: ‘ ﬁ ‘

Flhrerschein-Nr.: ‘ 45454728 ‘

Chipnummer: ‘ 4785842‘ ‘

Vorderseite Riickseite
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Schritt 3: Mitarbeiter auswdhlen

Wahlen Sie den Mitarbeiter aus, dem der Fiihrerschein zugeordnet werden soll.
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Fihrerscheintyp: = Bl EU Flhrerschein =

Mitarbeiter: .?g 13- Bohlen, Hans

Ausgestelltam: | Suchen ...

Ablaufdatum: l’ﬁ 13 - Bohlen, Hans

007~ 007 - Bond, James
Flihrerschein-Nr.:

10 - Janssen, Jan

Chipnummer: 002 - Klausen, Klaus

123 - Klein, Hans

001 - Miiller, Lieschen

65 - Mustermann, Max

O 50 = Jo =
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Schritt 4: Fihrerscheindaten eingeben

Geben Sie alle relevanten Daten fir den Fiuhrerschein ein, wie z.B. die Flihrerscheinklasse, das
Ausstellungsdatum und das Ablaufdatum.

Schritt 5: Chipnummer eintragen

Im Feld Chipnummer tragen Sie die Nummer des Fiihrerscheinaufklebers ein, indem Sie den RFID-
Reader verwenden.

Schritt 6: Fotos hochladen

Laden Sie Fotos von der Vorderseite und Riickseite des Fuhrerscheins hoch. Dies kann durch Klicken
auf Vorderseite hochladen und Riickseite hochladen im selben Reiter erfolgen.

Schritt 7: Klassen einstellen

Wechseln Sie zum Reiter Klassen und stellen Sie ein, flir welche Klassen der Flihrerschein ausgestellt
ist. Wenn Sie die Riickseite des Filihrerscheins bereits hochgeladen haben, wird diese hier angezeigt.
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Allgemein Klassen Kontrolle

Fihrerscheintyp: ‘ B EU Fihrerschein o=
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Schritt 8: Kontrolleinstellungen

Wechseln Sie zum Reiter Kontrolle und stellen Sie ein, wann der Fiihrerschein regelmaRig kontrolliert
werden soll.

Allgemein Klassen Kontrolle

Fiihrerschein kontrollieren

Intervall
O Keine Wiederholung ® Am 1 . Tagjedes| 1 . Monats
@) Taglich O Am‘ ersten v H Tag ~ ‘jedes‘ 1 ‘ Monats

O Wéchentlich
@ Monatlich

O Jahrlich

Benachrichtigung Fahrer

Fiihrerschein kontrollieren

Turnus: | 1 ‘Tage vor Ablauf der Frist o

Benachrichtigung Versdumnis

() Aktiv

geocapture



Flihrerscheinkontrolle g

Schritt 9: Benachrichtigung einstellen

Stellen Sie eine Benachrichtigung flr den Fahrer ein, damit dieser daran erinnert wird, den
Flhrerschein am Terminal kontrollieren zu lassen. Dies erfolgt durch den Flhrerscheinaufkleber.

Schritt 10: Versaumnis-Benachrichtigung

Optional kénnen Sie eine Benachrichtigung im Versdaumnisfall einstellen, die an den Vorgesetzten
oder eine festgelegte Person gesendet wird.

Schritt 11: Speichern

Uberpriifen Sie die eingegebenen Daten und klicken Sie auf Speichern, um den Fiihrerschein im
System zu hinterlegen.

Durch diese Schritte stellen Sie sicher, dass alle relevanten Fiihrerscheindaten im System erfasst sind
und jederzeit zur Verfligung stehen.
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