Anleitung Schlechtwetter/S-KUG-Rechner

Viele unserer Kunden arbeiten mit Schlechtwetter-Buchungen. geoCapture bietet dafiir den
komfortablen S-KUG-Rechner.

Grundlegende Einstellungen fiir Schlechtwetter bzw. Saison-KUG

Um Schlechtwetter zu buchen, bendtigen Sie eine Lohnart und eine Fehlzeitart fiir Schlechtwetter.

Die Lohnart kdnnen Sie Schlechtwetter nennen oder die Lohnart(nummer) aus Ilhrem
Lohnabrechungsprogramm tibernehmen.

Dazu gehen Sie auf ,Einstellungen” und auf ,Lohnarten”. Legen Sie eine neue Lohnart an, indem Sie
auf "Hinzuftigen" klicken. Sie kénnen die Einstellungen der Lohnart wie im Screenshot Glbernehmen.
Wichtig ist die Auswahl ,Verwendbar: In Buchungen erlauben”.

Wenn Sie mit Saison-KUG arbeiten, legen Sie auch dafiir eine Lohnart an. Legen Sie eine neue
Lohnart an, indem Sie auf "Hinzufligen" klicken. Sie kénnen die Einstellungen der Lohnart wie im
Screenshot Glbernehmen. Wichtig ist die Auswahl ,,Verwendbar: In Buchungen erlauben”.
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So legen Sie die Fehlzeitart flir Schlechtwetter in geoCapture an:

Klicken Sie auf "Fehlzeitarten", um die Fehlzeitart fiir Schlechtwetter zu erstellen.

Erstellen Sie eine neue Fehlzeitart, indem Sie auf "Hinzufligen" klicken.

Geben Sie der Fehlzeitart einen Namen, wie zum Beispiel "Schlechtwetter" oder eine andere
passende Bezeichnung fir lhr Unternehmen.

Ordnen Sie der Fehlzeitart KEINE Lohnart zu. Setzen Sie eine Farbe fir den Kalender.
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Anleitung Schlechtwetter/S-KUG-Rechner

Einstellungen im S-KUG-Rechner

Navigieren Sie zur Registerkarte "Personal" und wahlen Sie "Buchungen" aus. Klicken Sie auf ,,S-KUG-

Rechner”.
Buchungen Zeitmodelle Analyse
Generierung: & T Vorschlag generieren @ S-Kug generieren € [ Lohnarten \'.'J Buchungsregeln Q S-Kug-Regeln

Definieren Sie eine Regel fiir Schlechtwetter bzw. Saison-KUG

Klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufligen", um eine neue Regel zu erstellen.

S-Kug-Regeln
E Suchen ..
Hinzufigen
Name ~ Gultigkeit AZK verbrauchen  AZK Sockel
Schlechtwetter 01.12.2023 - 31.03.2024 v

Geben Sie der Regel einen aussagekraftigen Namen, der den Zweck der Regel beschreibt.

Geben Sie den Zeitraum an, fiir den diese Regel gelten soll. Die Giiltigkeit wird pro
Schlechtwettersaison hinterlegt.

Wahlen Sie "Arbeitskonto verbrauchen", wenn bei Schlechtwetter zuerst Stunden vom
Arbeitszeitkonto (AZK) genommen werden sollen.

Legen Sie optional einen Sockelbetrag fiir das AZK fest. Bis zu diesem Sockelbetrag werden Stunden
vom AZK fir den Schlechtwetterausgleich genommen.

Wahlen Sie "Urlaubskonto verbrauchen", wenn bei Schlechtwetter zuerst Urlaubstage vom
Urlaubskonto zum Ausgleich genommen werden sollen.

Legen Sie optional einen Sockelbetrag fiir das Urlaubskonto fest. Bis zu diesem Sockelbetrag werden
Tage vom Urlaubskonto fiir den Schlechtwetterausgleich genommen.

"Soll-Arbeitszeit auffiillen": Aktivieren Sie diese Einstellung, um die Ist-Zeit pro Tag bis zur
Sollarbeitszeit aufzufillen, wenn an einem Schlechtwettertag bereits gearbeitet wurde und anteilig
Schlechtwetter gebucht werden soll.

"Minimale Ausfallzeit": Geben Sie die Dauer in Stunden an, die mindestens erreicht sein muss, damit
Schlechtwetter gebucht werden kann. Dies bezieht sich auf die Minusstunden pro Tag.
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,Fehlzeitart”: Geben Sie hier die Fehlzeitart fiir Schlechtwetter bzw. Saison-KUG an. Es wird fiir beide
Buchungen nur eine Fehlzeitart benétigt. Sobald an einem Tag die Fehlzeitart hinterlegt ist, wird
Schlechtwetter (Stundenabbau) bzw. Saison-KUG gebucht.

"KUG-Stundenabbau": Geben Sie hier die Lohnart fir Schlechtwetter (Stundenabbau) an, mit der
Stunden vom AZK gebucht werden.

"S-Kug-Lohnart": Geben Sie hier die Lohnart fir die Buchung von Saison-KUG an. Hierbei wird das
AZK nicht verrechnet.

"Krankheitslohnart": Geben Sie hier die Lohnart fur Krankheit wahrend Schlechtwetter bzw. Saison-
KUG an. Falls Sie keine eigene Lohnart dafiir verwenden, nutzen Sie die Standard-Lohnart fiir
Krankheit.

Beispiel-Einstellungen fiir eine S-KUG-Regel:

—1olx)

Name:

Gultigkeit:

Arbeitskonto verbrauchen:
Sockelbetrag AZ-Konto:
Urlaubskonto verbrauchen:
Sockelbetrag Urlaubskonto:

Genehmigten Urlaub benutzen:

Soll-Arbeitszeit auffullen

Minimale Ausfalizeit:
Fehlzeitart:
KUG-Stundenabbau:
S-Kug-Lohnart:

Krankheitslohnart:

Schlechtwetter

01.12.2023 31.03.2024

(2]
0 Stundein| @
e
0 Tage @
(2}
: (7]
1 Stunde/n

@ Schlechtwetter

Schlechtwetter
500 Saison-KUG

89 Krankheit

Schlieen

Klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern"”, um Ihre Einstellungen zu sichern.
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S-KUG generieren
Gehen Sie auf "S-KUG generieren", um die Buchungen fiir die Lohnarten zu erstellen.

Je nachdem, ob Schlechtwetter ganztagig oder anteilig fiir den restlichen Tag gebucht werden soll,
wird dies vorher im Fehlzeitenkalender eingetragen.

Anteilige Buchung von Schlechtwetter wird mit dem S-KUG-Rechner automatisch gebucht. Fir
ganztagige Buchungen bzw. dabei die Prifung des AZK und Unterscheidung von
Schlechtwetter/Stundenabbau und Saison-KUG wird als Fehlzeit im Kalender eingetragen. Dies wird
im nachsten Abschnitt erklart.

Wahlen Sie die angelegte Schlechtwetter-Regel aus der Liste aus.

Geben Sie den Zeitraum an, fiir den Sie die Buchungen erstellen méchten.
Klicken Sie auf "Erstellen", um die Buchungen zu generieren.

~ €T Vorschlag generieren _

—laix

@ Mitarbeiter () Abteilungen

* Mitarbeiter: ~ Verfiigbar Ausgewahlt

Suchen... Suchen...

w7~ 007 - Bond, James
W 002 - Klausen, Klaus
4 001 - Miller, Lieschen

# 003 - Schéfer, Heinrich

S-Kug-Regel: ~ Schlechtwetter v

Zeitraum: | 01.12.2023 - £05.02.2024 |

D Generierte Buchungen Uberschreiben

Erstellen | Abbrechen

Nachdem die S-KUG-Regel eingerichtet ist, kdnnen Sie regelmaRig S-KUG generieren.
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Ganztagig Schlechtwetter im Fehlzeitenkalender

Klicken Sie in der Mentleiste auf "Personal" und wahlen Sie dann "Kalender", um den
Fehlzeitenkalender zu 6ffnen.

Navigieren Sie zum gewiinschten Datum, an dem das Schlechtwetter aufgetreten ist.
Wahlen Sie die Mitarbeiter aus, fir die Sie Schlechtwetter buchen mochten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Tag und wahlen die Fehlzeitart "Schlechtwetter" aus.

FEHLZEITENKALENDER
CD Zeitraum: ‘ &) 01.01.2024 - [8) 29.02.2024 . Abteilungen: Alle Abteilungen v | Standorte: Alle Standorte Vv Fehizsitart: Alle Fehlzeit:

Januar 2024
KW 1 KW 2 KW 3 KW 4

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

Kein Standort

Azubi

& Schifer, Heinrich 003 | [
Bauarbeiter @ "Schlechtwetter” eintragen

' Miiller, Lieschen 001 YJele|e|e @ "Uberstundenabbau" eintragen
Biiro "Urlaub” eintragen

007~ Bond, James 007 * "Krankheit" eintragen

M Kiaisen Klans ano N O "Stundenkorrektur" eintragen

Wenn erforderlich, wahlen Sie mehrere Mitarbeiter aus, indem Sie in das "Mitarbeiter"-Feld klicken.
"Schlechtwetter” eintragen

Fehlzeitart: .Schlechtwetter

@ Mitarbeiter O Abteilung

* Mitarbeiter: j 003 - Schafer, Heinrich v
Verfiigbar Ausgewahlt
. Suchen... Suchen...
* Zeitraum:
ooz~ 007 - Bond, James f 003 - Schafer, Heinrich

* Wochentage: _
M 002 - Klausen, Klaus

4 001 - Mller, Lieschen

Zeitraum
“ Zeitraum: [g) 15.01.2024 -|fF) 15.01.2024
* Wochentage: Mo Di Mi Do Fr (Jsa [JSo
D Auch an Feiertagen erstellen

* Dauer: ©GanzerTag O Halber Tag O Z : / h

Klicken Sie auf "Speichern", um die Schlechtwetter-Fehlzeit zu speichern, und sie wird im Kalender
angezeigt.
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