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 Anleitung Projektimport 

In geoCapture können Sie vorhandene Adressen/Kunden einfach per CSV-Import als Projekte in das Portal 

übertragen. 

 

Schritt 1 

1. CSV-Datei mit Excel erstellen: 

o Öffnen Sie Excel und legen Sie eine neue Tabelle an. 

2. Spaltenüberschriften angeben: 

o Fügen Sie die gewünschten Spaltenüberschriften ein, die im geoCapture Portal angelegt 

werden sollen. 

3. Pflichtfelder ausfüllen: 

o Pflichtfelder: Bezeichnung, Straße, PLZ und Ort. 

o Alle weiteren Felder sind optional. 

4. Land: 

o Wenn kein Land angegeben wird, wählt geoCapture automatisch Deutschland aus. 

5. Speichern: 

o Speichern Sie die Datei als CSV-Datei für den Import. 

 

 
 

Schritt 2 

1. Speicherort wählen: 

o Speichern Sie die Datei an einem gewünschten Speicherort auf Ihrem Computer. 

2. Dateiformat auswählen: 

o Wählen Sie beim Speichern das Format CSV (Trennzeichen-getrennt) aus. 

 

 
 

Schritt 3 

 Menü öffnen: 

• Gehen Sie im geoCapture Portal auf Projekte → Importieren. 
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 Anleitung Projektimport 

Projektgruppe auswählen: 

• Wählen Sie eine Projektgruppe aus, in der die importierten Projekte im Portal gespeichert werden 

sollen. 

Datei auswählen: 

• Klicken Sie auf „Datei hochladen“ und wählen Sie die gewünschte CSV-Datei von Ihrem Speicherort 

aus. 

Umkreis wählen: 

• Diese Angabe ist für den Projektradius für den Geofence. Standardmäßig ist der Radius immer 50m. 

Import starten: 

• Klicken Sie anschließend auf „Weiter“, um den Importvorgang zu starten. 

 

 

 

Schritt 4 

6. Spalten zuordnen: 

o Ordnen Sie die Spaltenüberschriften Ihrer CSV-

Datei den entsprechenden geoCapture-Feldern 

zu. 

7. Import starten: 

o Klicken Sie auf „Import starten“, um den 

Vorgang abzuschließen. 

8. Importierte Projekte finden: 

o Ihre importierten Adressen sind nun unter 

„Projekte“ im geoCapture Portal verfügbar. 

 


