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 Formulare ausfüllen 

  Die digitalen Formulare von geoCapture sind vielseitig nutzbar, z. B. für Baustellendokumentation, 

Tagesrapporte, Leistungsnachweise oder Schadensdokumentationen. 

Das geoCapture-Team unterstützt Sie gerne bei der Erstellung Ihres individuellen Formulars. 

Wir zeigen Ihnen außerdem, wie Sie Formulare in geoCapture und der App ausfüllen können. 

 

 

Formulare ausfüllen 

 
Ihre Formulare finden Sie in geoCapture unter „Dateien“ → „Formulare“. 

Um ein neues Formular zu erstellen, klicken Sie einfach auf „Hinzufügen“. 

 

 

 
 
In dieser Ansicht sehen Sie alle Formularvorlagen, die Ihnen zum Ausfüllen zur Verfügung stehen.  

 

 
 

Sollten Sie weitere Formulare haben, die Sie gerne digital nutzen würden, melden Sie sich bei uns. 

Wir stellen Ihnen Ihre Formulare individuell zusammen. 
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 Formulare ausfüllen 

  

 
 

Tagesrapport als Formular ausfüllen 

 

1. Projekt und Datum auswählen: 

o Wählen Sie das Projekt und das Datum für den Tagesrapport aus. 

o Arbeitszeiten der Mitarbeiter werden automatisch anhand der Stempelungen am 

Projekt zugeordnet. 

2. Angaben und Dateien hinzufügen: 

o Geben Sie alle durchgeführten Arbeiten ein. 

o Fügen Sie beliebig viele Fotos hinzu. 

o Das Wetter wird automatisch ermittelt. 

o Felder mit einem roten Sternchen sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden. 

3. Formular speichern: 

o Klicken Sie auf „Speichern“, wenn alle Angaben vollständig sind. 

4. PDF-Datei erstellen: 

o Das fertige Formular steht anschließend allen geoCapture-Nutzern als PDF-Datei zur 

Verfügung. 

 



whitepaper 
 
 
 

 
 

   
 
 

 Formulare ausfüllen 

  Formulare ausfüllen per App 

 
1. App öffnen: 

o Starten Sie die geoCapture App auf Ihrem Smartphone. 

2. Formulare aufrufen: 

o Gehen Sie im Menü auf „Formulare“. 

3. Formular ausfüllen: 

o Wählen Sie das gewünschte Formular aus und füllen Sie es direkt 

auf Ihrem Smartphone aus. 

Einfach, schnell und flexibel – erledigen Sie Ihre Dokumentation 

direkt vor Ort! 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Übersicht Ihrer Formulare: 

o In der Ansicht „Formulare“ sehen Sie eine Übersicht aller 

bisher erstellten Dokumente. 

o Hier können Sie Formulare bearbeiten, als PDF speichern 

oder direkt drucken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neues Formular erstellen: 

o Klicken Sie auf „Ausfüllen“, um ein neues Formular zu erstellen. 

o Wählen Sie das gewünschte Formular aus der Liste aus und beginnen Sie mit der 

Eingabe. 

So haben Sie alle Formulare immer im Überblick und können flexibel neue erstellen! 
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 Formulare ausfüllen 

  Tagesrapport ausfüllen und speichern 

 

 

1. Projekt und Datum auswählen: 

o Wählen Sie das Projekt und das Datum des Tagesrapports 

aus. 

o Arbeitszeiten Ihrer Mitarbeiter werden automatisch anhand 

der Stempelungen am Projekt zugeordnet. 

2. Angaben hinzufügen: 

o Geben Sie alle durchgeführten Arbeiten ein. 

o Fügen Sie beliebig viele Fotos hinzu. 

o Das Wetter wird automatisch ermittelt. 

3. Pflichtfelder ausfüllen: 

o Felder mit einem roten Sternchen sind Pflichtfelder und 

müssen ausgefüllt werden. 

4. Speichern oder PDF generieren: 

o Gehen Sie oben rechts auf „Speichern“, um das Formular 

zentral abzulegen. 

o Alternativ können Sie eine PDF-Datei direkt aus dem 

Formular generieren. 

5. Zentrale Verfügbarkeit: 

o Nach dem Speichern steht das Formular in geoCapture allen 

Nutzern zur Verfügung. 

 


