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Arbeitszeiten an Mitarbeiter versenden  
 
Sie können die Auswertung Arbeitszeiten mit einem Klick an alle Mitarbeiter per E-Mail versenden. 
Folgen Sie den nächsten Schritten, um die Einstellungen vorzunehmen.  

 

Schritt 1: E-Mail-Adresse im Personalstamm hinterlegen 

Gehen Sie zu Personal > Personal. 

Wählen Sie den gewünschten Mitarbeiter aus der Liste aus und klicken Sie auf Ändern. 

Geben Sie im Feld „E-Mail“ die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters ein. 
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Gehen Sie zum Reiter „Zeiterfassung“ und setzen Sie den Haken bei „Arbeitszeitenauswertung per E-
Mail versenden“. 

Klicken Sie auf Speichern, um die Änderungen zu übernehmen. 
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Schritt 2: Auswertung erstellen und an Mitarbeiter versenden 

Gehen Sie zu Auswertung > Arbeitszeiten. 

Wählen Sie die gewünschten Einstellungen für die Auswertung aus (Zeitraum, Filter, etc.). 

Setzen Sie den Haken bei „Auswertung an Mitarbeiter versenden“. 

Klicken Sie auf Auswerten, um die Auswertung zu generieren. 
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Schritt 3: Überprüfung der Auswertung 

Im erstellten PDF-Dokument wird pro Seite angezeigt, an welche E-Mail-Adresse die jeweiligen 
Arbeitszeiten geschickt wurden. 

Jeder Mitarbeiter erhält seine Arbeitszeiten per E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse. 
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Wichtige Hinweise: 

Stellen Sie sicher, dass alle relevanten E-Mail-Adressen korrekt im Personalstamm hinterlegt sind. 

Überprüfen Sie die Einstellungen vor dem Erstellen der Auswertung, um sicherzustellen, dass die 
richtigen Daten verschickt werden. 

Mit diesen Schritten können Sie die Arbeitszeiten-Auswertung effizient an Ihre Mitarbeiter per E-Mail 
versenden. 


