Sktadanie wnioskow w aplikacji

W zaleznosci od ustawien podstawowych w aplikacji geoCapture mozna sktada¢ wnioski o
nieobecnosci, zgtoszenia chorobowe, stemple lub rezerwacje.

Otworz aplikacje geoCapture na swoim smartfonie lub tablecie. Wybierz opcje ,, Wnioski” w aplikacji,
aby zarzadzac swoimi wnioskami.
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W przegladzie zobaczysz wszystkie wczesniej ztozone wnioski.
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Sktadanie wnioskow w aplikacji g

Aby utworzy¢ nowy wniosek, kliknij ,,Utwdérz wniosek”.
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Sktadanie wnioskow w aplikacji

Ztozenie wniosku o nieobecnos¢

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek o urlop, wybierz opcje ,,Nieobecnos¢”. Aplikacja pokaze Ci pozostate dni
urlopowe i aktualne saldo godzin.

< [zuriick Urlaubskonto

€ Ubersicht

0

verbraucht

27

Jahresurlaub
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Jesli inne rodzaje nieobecnosci poza urlopem majg by¢ dostepne do wnioskowania, mozesz je
odblokowa¢ w odpowiednim rodzaju nieobecnosci, zaznaczajac ,,Uzyj do wnioskéw o nieobecnos¢”.

W polu ,, Typ” mozna wybrac rodzaj nieobecnosci.

Okresl okres, na ktdry chcesz ztozy¢ wniosek o urlop. W polu ,,Czes¢ dnia” okresl, czy chcesz
whnioskowaé o caty dzien, pot dnia, czy okreslong liczbe godzin.

Mozesz réwniez zmienié priorytet wniosku i doda¢ notatke.
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Sktadanie wnioskow w aplikac;ji

< Zuriick Fehlzeit

Urlaub: 27 2025: (55)

Zeitkonto: 0:00 h

Typ Urlaub
Zeitraum von Mo., 15.04.2024
Zeitraum bis Fr.,19.04.2024
Tagesanteil Ganzer Tag
Prioritat Normal
Notiz

Kliknij ,,Zt6z wniosek”, aby wysta¢ wniosek.

Aby zgtosi¢ chorobe przez aplikacje, wybierz opcje

” Zeitraum von Do., 28.03.2024

,,Choroba”.
Wybierz szacowany okres, kiedy spodziewasz sie wréci¢ do Ende (geschatzt) Mi., 03.04.2024
zdrowia. <

Tagesanteil Ganzer Tag
Okresl, czy bytes u lekarza i otrzymates zwolnienie
lekarskie (AU). Spowoduje to uruchomienie zapytania o Prioritat Normal
eAU w rejestracji czasu pracy.

Notiz

Przeslij wniosek o zgtoszenie choroby. Twdj przetozony
lub odpowiedni dziat zostang powiadomieni o Twojej
nieobecnosci z powodu choroby.

Ster

Whiosek o stempel
e
@ 1200Uhr
@ l230Uhr
® 16:00 Uhr
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Sktadanie wnioskow w aplikacji

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek o dodanie stempla, wybierz ,Stempel”. Podaj date, godzine, pojazd oraz
projekt dla stempla.

Whiosek o rezerwacje

Aby ztozy¢ wniosek o dodatki/diety, wybierz ,Rezerwacje” i podaj date oraz odpowiedni rodzaj
wynagrodzenia, np. ,Diety”. Na podstawie tych wnioskdw zostang utworzone rezerwacje dla
pracownika.

Pola , Projekt”, ,Priorytet” i ,Notatka” moga by¢

wypetnione w zaleznosci od potrzeby.

Datum Do., 28.03.2024
5 Lohnart Spesen

Betrag 14
"o Projekt 123 Edeka Parkplatz

Prioritat Normal
" Notiz

Dalsze przetwarzanie wniosku
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Sktadanie wnioskow w aplikac;ji B

Gdy wniosek zostanie zapisany, przetozony sprawdzajgcy zostanie powiadomiony. Gdy tylko
przetozony przetworzy wniosek, wnioskodawca zostanie poinformowany o statusie wniosku.

Ihr Antrag wurde genehmigt.
Ansprechpartner: Bond, James
Ihr Antrag wurde vollstandig
genehmigt.

Antrag: 1 Tag Urlaub Do.,
28.03.2024

Zatwierdzone wnioski s3 automatycznie wpisywane do kalendarza, rezerwacja jest tworzona, a
stempel jest zapisywany.
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